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REGULAMENTO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES
FUFMS/CPTL/CURSO DE ADMINISTRACAO
CAPITULO | - DA NATUREZA

Art. 1° - O presente Regulamento baseia-se nas diretrizes basicas sobre a
obrigatoriedade do cumprimento das horas destinadas as Atividades
Complementares do Curso de Administracdo da FUFMS, oferecido pelo
CPTL/FUFMS, conforme normatiza o Ministério da Educacdo (MEC), de acordo com
as Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso de Graduacdo em Administracao,
Bacharelado, instituidas pela Resolucdo CNE/CES n° 4, de 13 de julho de 2005,
publicada no DOU de 19 de julho de 2005.

Paragrafo Unico: entende-se por Atividades Complementares o contetdo constante
no Art. 8°, da Resolugdo n°® 4, de 13 de julho de 2005 e que trata das Diretrizes
Curriculares Nacionais do Curso de Graduacao em Administracao.

Art. 2° - As Atividades Complementares tém a finalidade de enriquecer o processo
do ensino e a aprendizagem, incluindo a pratica de estudos, atividades
independentes, atividades transversais e de interdisciplinaridade nas relagcdes com a
comunidade e o trabalho; desta forma privilegiando:

I. A complementacao da formagé&o social e profissional,

Il. As atividades de disseminacéo de conhecimentos e prestacao de servicos;

lll. As atividades de assisténcia académica e de iniciacao cientifica e tecnoldgica;
IV. As atividades desenvolvidas no ambito de programas de difuséo cultural.

Art. 3° - Recomenda — se que o discente, ja no inicio de sua graduacao, procure:
participar, desenvolver, auxiliar, atividades de enriquecimento curricular que
estejam diretamente vinculadas com o curso de Administracdo ou ainda que
apresente transversalidade, com sua graduacdo nos segmentos do ensino, pesquisa
e extenséo.

CAPITULO Il - DA OBRIGATORIEDADE

Art. 4° - O Componente Curricular, Atividades Complementares, tem carga horaria a
ser cumprida de 153 horas aula, e, € disciplina integrante da Matriz Curricular do
Curso de Administracao/FUFMS/CPTL, tipificada no Projeto Pedagdgico como
item de Conteudos de Dimenséo Pratica.

CAPITULO Il - DOS OBJETIVOS
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Art. 5° - O Curso de Administracdo/CPTL é estruturado em uma matriz de ensino
tedrica e profissional que vislumbra o aprendizado da Administracdo e sua inter-
relacdo nas Ciéncias Sociais Aplicadas. Para isso, o corpo docente do curso,
compreende que, as Atividades Extracurriculares, sdo elementos essenciais na
construcdo do saber para os discentes e desta forma o componente curricular
Atividades Complementares, tem como objetivo incentivar os académicos a
adquirirem conhecimentos, aperfeicoar o conhecimento suas habilidades e atitudes
(competéncias) que por sua hatureza complementam as disciplinas oferecidas na
graduacéo.

CAPITULO IV - DA TIPIFICACAO

Art. 6° - A tipificacdo das Atividades — Extracurriculares, a serem pontuadas pelo
docente responsavel pela disciplina, no semestre, sdo enquadradas em horas
conforme tabela anexa deste requlamento. (ANEXO 01)

8§ 1° Somente serdo computadas as cargas horarias cumpridas em Atividades
Complementares compativeis com a é&rea ou as areas afins do curso e
devidamente comprovadas com seus originais e para efeito de arquivamento suas
fotocopias assinadas pelo discente;

8§ 2° A carga horaria a ser integralizada, 153 h, referente a Atividades
Complementares devera ser distribuida em, no minimo, 5 (cinco) diferentes
modalidades indicadas no rol da tabela de Atividades Complementares (ANEXO
01).

§ 3° A carga horéria de cada atividade ndo podera ser computada para mais de uma
das modalidades de atividade complementar, conforme tabela anexa deste
regulamento, sendo que o discente deve estar ciente dos limites de cada
modalidade;

8§ 4° A entrega, analise, contabilizacdo e homologacédo de titulos devera ser
preferencialmente realizada no periodo letivo em que o académico (a) estiver
matriculado em Atividades Complementares, seguindo o cronograma divulgado pela
CAC/ADM, geralmente elaborado e divulgado pelo docente responsavel da
disciplina_no_semestre. A contabilizacdo devera ser realizada pelo docente e
preferencialmente com o académico (a) para que este tenha ciéncia de imediato da
pontuacao do titulo providenciando o seu registro em sistema de controle e posterior
arquivamento.

8 6° Os artigos cientificos submetidos a eventos nacionais e periédicos, quando
submetidos pelos discentes, estes devem fazer constar o nome do professor
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orientador como um dos autores do artigo, desde que este tenha contribuido
com orienta¢des técnicas no trabalho;

§ 7° Cada turma da disciplina Atividades Complementares, devera ter no maximo 20
(vinte) alunos matriculados, caso o coordenador de curso observe que O
guantitativo de matriculados supere o maximo proposto, devera imediatamente
solicitar o desdobramento da turma junto a SECAC.

CAPITULO V — DA DOCUMENTACAO

Art. 7° - Certificados, declaragbes ou quaisquer outros tipos de documentos
comprobatérios apresentados para validar carga horaria das atividades
complementares deverao conter, obrigatoriamente:

| — A natureza da atividade;

Il — Indicacéo do periodo e carga horaria cumprida em cada atividade;
[l — Entidade promotora e local da realizagdo da atividade;

IV — Identificacdo e assinatura do responsavel pela atividade;

V — O nome legivel do participante.

Paragrafo Unico: no caso de trabalho cientifico publicado deve ser apresentado o
documento comprobatoério da respectiva publicacédo, podendo ser o aceite.

CAPITULO VI — DAS OBRIGACOES GERAIS
Art. 8° - E dever da CAC/ADM (Docente responsavel pela disciplina):

I. Definir data limite no semestre para a entrega, por parte dos académicos, da
documentacdo comprobatéria das Atividades Complementares, tendo como base o
calendario académico da FUFMS.

II. Promover reunides de conscientizacdo com os discentes, ou ainda informacfes a
serem socializadas quando julgar necessario;

lll. Receber, analisar, contabilizar, homologar e arquivar os documentos
apresentados pelos discentes matriculados em Atividades Complementares dentro
do prazo pré-estabelecido e, em sua auséncia, nomear um membro da comisséao,
ou do Colegiado de Curso, ou do quadro de docentes permanentes do Curso de
Administracéo para que proceda a execucéo deste inciso.

IV. Durante o semestre em que estiver responsavel por ATIVIDADES
COMPLEMENTARES, deve manter os documentos relacionados, arquivados em
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pastas, separadas em ordem a disposicao de pessoas ou 6érgaos interessados afim
de fazer vistoria periddica;

V. Quando o docente ndo estiver mais responsavel pelas ATIVIDADES
COMPLEMENTARES, o mesmo devera orientar o proximo docente sobre os
registros executados em sua coordenacdo, bem como eventuais pendéncias,
arquivamentos e outras situacbes que possam estar relacionadas com Atividades
Complementares de carater administrativo ou académico.

Art. 9° - E dever da CAC/ADM:

I. Elaborar, reestruturar, adicionar ou suprimir dispositivos do regulamento de
Atividades Complementares, submetendo-o a aprovacéao do Colegiado de Curso;

Paragrafo unico. Nos casos omissos, emitir parecer, que possa ser apreciado e
deliberado no Colegiado de Curso do Curso de Administragdo do campus de Trés
Lagoas/MS.

Art. 10 - E dever Discente:

l. Ter ciéncia do Regulamento de Atividades Complementares bem como de
seus formularios e outros dispositivos necessarios para a execuc¢ao e finalizacdo do
componente curricular disponibilizados na pagina do curso;

II. Procurar participar ja a partir do seu ingresso no Curso de Administracdo de
atividades relacionadas ao ensino, pesquisa, extensdo ou ainda de quaisquer das
modalidades contidas na tabela de Atividades Complementares (ANEXO 01)
promovidas pela FUFMS/CPTL/Curso de Administracao, outras IES ou organizacao
juridicamente reconhecida;

lll. Entregar, até a data definida docente responsavel no semestre por ATIVIDADES
COMPLEMENTARES, a documentacao original comprobatéria de suas Atividades
Complementares, junto com suas fotocépias assinadas, especificando no formulario
as modalidades executadas e a carga horaria computada.

CAPITULO VII - DO RESULTADO FINAL

Art. 11 - Ao académico (a) que tiver suas atividades validadas pela CAC/ADM,
através do docente responsavel no semestre, conforme os critérios estabelecidos
neste regulamento e seu (S) anexo (s), e atingir o minimo exigido de carga horaria e
0 minimo _exigido das modalidades sera atribuido o resultado final APROVADO,
gue sera registrado no SISCAD, pelo docente, procedendo com o arquivamento da
cOpia da documentacao apresentada pelo discente.

Art. 12 - Este Regulamento entra em vigor a partir da data de sua publicagéo,
revogando-se disposi¢cdes anteriores.
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