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REGULAMENTO DE USO DOS 

LAGOAS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE 

MATO GROSSO DO SUL 

 

 

 

DAS NORMAS E PROCEDIMENTOS GERAIS 

 

 Lagoas  CPTL - da Universidade Federal 

de Mato Grosso do Sul - UFMS, bem como os direitos e deveres do 

; a  atividades 

de   

; informa sobre a postura e os principais procedimentos a serem 

-los de riscos de acidentes; facilita 

  

 As normas  de cada L este 

Regulamento, as normas da UFMS e demais norma e  

 

 

 

 

 pelo Conselho de 

do CPTL. 
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e : 

I - 

mais de uma natureza; e 

II - o objetivo do mesmo. 

2 Cada colegiados de 

curso, ou  C  COAD/CPTL. 

, aprovado pelo 

o(s) Colegiado(s) de Curso ou a 

COAD, ao qual esteja vinculado. 

Art. 5 bilidade pelo  e pelo menos 

um servidor designado como (is) , cujas 

s as descritas neste regulamento, por meio de 

 emitida pela D o CPTL  ouvido o(s) Colegiado(s) de Curso 

ou a COAD/CPTL. 

 solicitadas para atividades 

relacionadas ou 

a exemplo de eventos  visitas, 

automaticamente para o solicitante autorizado 

para a , mediante o preenchimento e assinatura de 

, conforme anexo d -

CD. 

 iniciais.  

, automaticamente, 

responsabi

para o solicitante. 

Art. 6 , alunos de 
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de - -administrativos do CPTL, e 

comunidade externa em atividades de  

 

 

 

 

Art. 7 tem por objetivo principal atender as demandas de 

ensino, pesquisa de -

do CPTL, o desenvolvimento, e a 

dispostas 

no Regimento Geral da Universidade Federal de Mato Grosso do Sul-

UFMS. 

Art. 8

 

I - de -

; 

II - Promover o conhecimento e aprofundamento do aprendizado 

cionadas a 

disciplinas ministradas nos cursos do CPTL/UFMS; 

III - 

coletivos; 

IV - 

deste regulamento, para: 

a.  

cursos, e pela comunidade externa, para fins de ensino e nos 

casos de  cadastrados no SigProj ou outro 

-lo, nos termos deste regulamento. 
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b. scentes para o 

 

regulamento; 

c.  

da -  e 

desenvolvimento de 

 regulamento. 

 

 

 

 

Art. 9  Os dev cumprir com os deveres e 
responsabilidades cont  

Art. 10. tanto 
, quando houver, quanto ao servidor designado 
 

Art. 11.   funcionamento 
definido em r  ocorrer nos seguintes dias e 

 

I - Segunda-feira a sexta-feira das 07h 22h; e 

II   das 07 18h; 

Art. 12. 

 que assim o 

exijam.  

ao funcionamento normal do CPTL

 

Administrat
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(Anexo 1). 

2

controle e guarda  

 

 

servidor 

 

Art. 13. que apresentem 

que estejam 

 

Art. 14. A u  a 

de agendamento e/ou  da COAD/CPTL. 

Art. 15. atividades de ensino do(s) 
curso(s) ao(s)  

dado cio de cada semestre, 
nibilizado no  

 agendamento caracteriza a autoriza  para  
. 

Art. 16. Os discentes matriculados ou inscritos em atividades de ensino 
, desde que o docente 

atividade preencha o f io 
servidor  

- O agendamento deve ser realizado conforme descrito no 
artigo anterior. 

Art. 17. servidor 
-lo, acarretando no cancelamento dos agendamentos de 

 
interditado. 

Art. 18. 
 

servidor 
citadas atividades. 
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Art. 19. por 
seus alunos orientandos em atividades que se configuram como pesquisa 

servidor 
d  Anexo 1). 

Art. 20. 
se configuram como pesquisa, por pesquisadores externos desde que haja 

Anexo 1) expedida pelo servidor 
 pesquisa. 

Art. 21. Para a  
 por docentes, alunos 

orientandos e pesquisadores externos deve ser preenchida 

de la ou pelo servidor 
 daquele. 

Art. 22. 
Anexo 1) 

expedida pelo servidor respon
aprovado. 

- 

 

Art. 23. O servidor pelo 
prerrogativa para restringir as atividades de ensino, pesquisa e/ou 
 , segundo as necessidades do Curso, ouvido o 

.  

Art. 24. O ial de consumo para atividade de ensino em 
 

- disponibilizado em formato digital 
e/ou impresso (Anexo 2), e o visto do servidor  

Art. 25. O uso de material de consumo para atividades de pesquisa, por 
pesquisador externo, . 

Art. 26. 

s atividades, bem como de 
  

Art. 27. 
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responsabilidade. 

Art. 28. 
, B e C deste 

regulamento. 
 

C  

DOS DIREITOS, DEVERES E RESPONSABILIDADES 

 

Art. 29.  

I - 
/ou  

II - n ecursos. 

Art. 30.   

I - Cumprir o regulamento e normas d   

II - 
 ios; 

III  Informar ao 
e equipamento/instrumento, bem como 

GA ou RG) para preenchimento 
em f   equipamentos/instrumentos, 
quando for o caso. 

IV - Solicitar ao servidor  , a quantidade de 
 e pesquisa, de acordo 

materiais, de forma que possibilite ao servidor o 
preenchimento do f io  materiais/insumos. 

V - Informar ao  

 de controle de 
ferramental, quando for o caso. 

Art. 31. responsabilidades:  

I  Do Servidor  :  

a)   

b) Indicar  de novos 
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equipamentos e/ou instrumentos, de acordo com o respectivo 
edital de compra e normas da UFMS; 

c) Propor bem como suas 
 de  

d) Orientar e autorizar as atividades de ensino, pesquisa e 
formidade 

com este regulamento ; 

e) 

e sobre os bons cuidados com os equipamentos e demais 
recursos do local; 

f) Orientar, quanto ao encaminhamento e acondicionamento, de 

permitindo a liber ao ambiente 
para locais inadequados. 

g) 
utilizem os Equipamentos de 

-  
Coletiva - EPCs; 

h) Comunicar irregularidades   
COAD/CPTL; 

i) lidade ou 
 

j) O   

do laborat  

 

II    

a) 
 

b)  S   

c) 
zelar para que os   am;  

d)  Relatar ao Servidor 
incidentes ocorridos no   
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e) 
organizados; 

f) Observar 
quanto a 
solucionando tais problemas junto aos ; 

g) 
s Normas 

bons cuidados com os equipamentos e demais recursos do 
local; 

h) Relatar todas as necessidades para o bom funcionamento dos 
 Co   

i) 

equipamentos; 

j) Em caso de novas t verificar se 

as  procedimentos; 

k) Assegurar-
estejam devidamente indicados no ambiente; 

l) . 

 

III   : 

a) Auxiliar na garantia e 
trabalho do  

b)   

c) Uti
  

d) 
incidentes ocorridos em  

e) amente 
organizados; 

f) Relatar todas as necessidades para o bom funcionamento dos 
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IV  Dos alunos: 

a) 
 

b)  

c)  

d) 
 

e) 
organizados;  

f) Ouvir atentamente as i
  

g) Manusear qualquer material ou equipamento sempre com o 
 e 

h) Zelar pelos materiai  

P - em ensino, todo aluno 

cadastrado no Sigproj e/ou pesquisa que 

 do CPTL-  contratar seguro de 

vida. 

 

V - : 

a)  regulamento 

b) 
 regulamento; 

c) 

regulamento; 

d)  de a 
 

regulamento. 

e) 
 

f) Assegurar-
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g) 

regulamento; 

h) Conhecer o mapa de risco para fuga em caso de incidentes; 

i) 

utilizar novos equipamentos; 

j) Evitar perturbar ou distrair quem esteja realizando algum 
trabalho em  

k) Observar que alunos (e visitantes) usem os equipamentos de 
 

l) Seguir os procedimentos de descarte adequados para cada 
produto ou material de ; 

m)  
equipamentos existentes no ; e 

n) 
 expediente. 

 
 

 

 E 
 

 

Art. 32. Mecanismo da  
de Ensino: 

I  

 

II  O Colegiado 
Diretor da Unidade para 

. 

 

Art. 33. O p
de quatro anos  
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Art. 34.  

I  
 

 

Art. 35. 
de Pesquisa: 

I  urso(s) ao qual 
 

II- 
 

III  
 por meio 

; 
 

 

Art. 36. 
por tempo indeterminado, desde que atinja as metas a seguir: 

I - 

alizando 240 pontos. 

II - Ter projeto de pesquisa vigente, cadastrado no Sigproj. 

(s) (s) 
(m)

rio. 

 

Art. 37.  

I  
 

 

 

I 

 

 

Art. 38. , caracterizado como 

Anexo  (0986348)         SEI 23448.002249/2018-33 / pg. 13 25/02/2019

N° 6986
Pg. 88



 

I  Alimentar-  dentro das suas 
 

II - 
 

III  Exercer 
-passante, etc.  

IV - Perturbar o ambiente com algazarras e/ou qualquer outra atividade 
 campus;  

V - 
qualquer pretexto, assim como remover equipamentos do local a eles 
destinados, sem ;  

VI - 
  

VII - Usar qualquer equipamento de forma danosa ou agressiva ao mesmo; 

VIII - Desrespeitar ou ofender 

podendo o mesmo ser enquadrado na Lei por desacato ao servidor; 

IX - Exercer atividades que coloquem em risco a 
 

umidade, superaquecimento, etc.; 

X - 
 etc.); 

XI - 
;e 

XII -  pessoal de 
forma ilegal. 

 

Art. 39. -se como: 

I  Infr  

II -  V, VI, VII e VIII do art. 30; e 

III   
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VIII 

DAS RES 

 

Art. 40. - 
Geral da 

 disciplinares estipuladas e impostas pela D  

 disciplinares apresentadas no artigo seguinte 
aplicam-se aos discentes e a

, no que couber. 

Art. 41. As disciplinares classificam-se em: 

I   Leves, punidas com a  

II  -  de 15 dias; 

III  -  ou desligamento da 
UFMS. 

vantes: 

I -  

II - 
 

III - -se de anonimato ou 
ou suposto. 

 

 s que, 
-lhe a 

Estudante (PADE). 
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 no afastamento imediato do 

 

Art. 42. 
u  

 
Art. 43. Diante da  

 
CPTL . 
 
 

 
IX 

 
REGRAS GERAIS DE PREVEN  

 

Art. 44. 
 

Art. 45. 
a fim de evitar acidentes que coloquem em risco a 

 outros. 

Art. 46. 
de modo a evitar acidentes ou danos aos 

equipamentos. 

 
 

 X 
 

RAIS 

 

Art. 47. 
normas aqui dispostas. 

Art. 48. 
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I 
 

 

 

Art. 49

. 

Art. 50. e o 
. 

 

 de 2018. 
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- 

limpas e livres de  

- estar 

 

- As bancadas, cadeiras/banquetas e materiais devem ser organizados 

pelos   

 

- 

 qualificadas. 

- quipamento gera, 

pamentos devem 

ser informados   

- Todos os equipamentos devem ser estocados e abrigados 

adequadamente para prevenir quebras ou perda de componentes do 

mesmo. 
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 DOS 

EQUIPAMENTOS  (EPIS) 

- 

apropriados aos riscos existentes e conforme informado nos quadros de 

aviso de cada equipamento e cada  

- 

ser criteriosamente observados os procedimentos 

 

- 

no momento. 

 

- 

 

expostos. 

- 

camisa ou camiseta, meias, sapatos fechados (nunc

conhecer os requisitos  

 

respeitem as seguintes 

diretrizes   

- Usar equipam  adequados; 

- Nunca 

Estes devem ser consumidos apenas nas  designadas para esta 

finalidade; 
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- No ou 

detergente apropriado e toalhas de papel  

-   
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-  bancadas. 

- mos ou reagentes de ensaios sem que 

tenha sido previamente orientado e autorizado. 

- 

- A leitura das normas e 

normas e os procedimentos de ensaio para consultar, se  

- Anotar tudo o que for pertinente ao ensaio: capacidade de leitura dos 

instrumentos, equipamento utilizado, temperatura, tipo de material utilizado 

Cada tipo de ensaio apresenta particularidades que 

ensejam  

- io. Contudo, se aquilo 

 

resultados. 

- Antes de descartar qualquer material usado em ensaios tenha a certeza 

de do material, 

procedimento se aplica mesmo para materiais considerados inertes (como 

solo, brita e  

- Lembre-
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ordem -lo de acordo com as suas 

 limpeza. 

-  

ati

reparos  e limpeza) em tudo aquilo que se referir ao labora

zado por 

outros. Some-se a isso o fato de que os t

qualquer atitude desrespeitosa por parte dos alunos. 
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ANEXO 1 -  
 

 
 

 
 

DADOS DO DOCENTE E ATIVIDADE 

Nome: Curso: 

ividade/projeto: 

 
 

DADOS DO(S) DISCENTE(S) OU PESQUISADOR 

Nome RA/RG 
  
  
  

DADOS DE EQUIPAMENTOS A SEREM UTILIZADOS 

EQUIPAMENTOS LABO  BLOCO 
   
 
 
   

 

Docente: 
 

 
 

Coordenador da 
COAD: 

 

ta, por meio deste 
documento, estar de acordo com o regulamento de utili

UFMS-CPTL

dos  
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ANEXO 2 - de consumo 

 

 
 

 
DE CONSUMO 

Solicitante: rio: Data: 

Item  Quantidade 
[un.] 

   
   
   
   
Assinatura (docente): Data: 

Assinatura (coordenador): Data: 

 
 

 
DE CONSUMO 

Solicitante:  Data: 

Item  Quantidade 
[un.] 

   
   
   
   
Assinatura (docente): Data: 

Assinatura (coordenador): Data: 
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ANEXO 3 - Ficha de falhas 
 
 

 
 

FICHA DE FALHAS 

 

NOME:  
 

DATA: HORA: ASSINATURA: 

EMAIL: TEL: 

DADOS DO EQUIPAMENTO 

BLOCO:  

EQUIPAMENTO: 

 

 
 
 
 

O DA 
FALHA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
(OPCIONAL) 

 
 
 
 
 

 

ASSINATURA: 
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ANEXO 4 -  

 
 

 
 

 

DADOS DO EQUIPAMENTO 

BLOCO:  

EQUIPAMENTO: 

 

 
(Nome, RA) 

  VISTO 
 DATA/HORA DATA/HORA 
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ANEXO 5 - Ficha de controle de ferramental 

 
 

 
FICHA DE CONTROLE DE FERRAMENTAL 

 DATA/HORA 

 FERRAMENTA   
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ANEXO 6  
Pesquisa  

 
II   

 
020 

dias, aprovada e cadastrada -
Reitoria competente, com fomento externo 

 

20, 
0 

 
 

 
021 

-Reitoria 
competente, com fomento externo e/ou 

 

10, 
0 

 
 

 
022 ou Esporte -

180, sem fomento externo e sem 
 

 
10, 
0 

 
 

 
023 -

dias, sem fomento externo e sem 
 

 
7,0 

 
 

024 
-

Reitoria competente. 

5,0  

025 
-Reitoria 

competente. 

15, 
0 Pts/Grupo 

026 
-Reitoria 

competente, com fomento externo. 

20, 
0 Pts/projeto 

027 
Co

-Reitoria 
competente, com fomento externo. 

8,0 Pts/projeto 

028 
 

8,0 Pts/projeto 

029 
aprovado e cadastr -Reitoria 
competente, sem fomento externo. 

10, 
0 Pts/projeto 

030 
-Reitoria 

competente, sem fomento externo 

5,0 Pts/projeto 
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031 
io dos Grupos de Pesquisa do CNPq. 

5,0 
Pts/grupo 

 
pontos 

032 
Bolsista Produtividade em Pesquisa e/ou 

Inovadora. 

15, 
0 Pts/ano 

033 
 de  proveniente de 

 s-
 

3,0  

034 -doutorado e/ou bolsista 
DCR. 

10, 
0  

035 
Doutorado. 

8,0  

036 
 

5,0  

037 
 

5,0  

038 
 

3,0  

039 
- grad lato sensu. 

2,0  

040 
 

1,0  

041 
 

1,0 
 

pontos 

 

 

III   

042 Consultoria ad hoc. 2,0 Pts/parecer 

043 
-

como A1 no Qualis da Capes. 

30, 
0 

Pts/trabalho 

044 
-

como A2 no Qualis da Capes. 

27, 
0 

Pts/trabalho 

045 
-

como B1 no Qualis da Capes. 

24, 
0 

Pts/trabalho 

046 
-  

como B2 no Qualis da Capes. 

15, 
0 Pts/trabalho 
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047 
-

como B3 no Qualis da Capes. 

10, 
0 Pts/trabalho 

048 
-cie

como B4 no Qualis da Capes. 

8,0 Pts/trabalho 

049 
-

como B5 no Qualis da Capes. 

6,0 Pts/trabalho 

050 
Ar -

como C no Qualis da Capes. 

4,0 Pts/trabalho 

051 
 oral de trabalho, mostra documental

5,0 Pts/trabalho 

052 
 oral de trabalho, mostra documental

3,0 Pts/trabalho 

053 
 

3,0 Pts/trabalho 

054 
is de 

 
2,0 Pts/trabalho 

055 
 

10, 
0 Pts/obra 

056  
25, 
0 Pts/obra 

057 
estrangeira. 

15, 
0 Pts/obra 

058  
10, 
0 Pts/obra 

059  0,1  

060  
30, 
0 

Pts/patente no ano de 
 

061  
10, 
0 

Pts/patente no ano 
 

062  

 

1,5 Pts/resumo 

063 

nacionais. 

1,0 Pt/resumo 

064 
mapa ou similar. 

2,0 Pts/cada 
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065 
Desenvolvimento de aplicativo computacional, 

re  

10, 
0 Pts/cada 

066 
Desenvolvimento de aparelho, 
instrumento, 
equipamento, 

  

15, 
0 Pts/cada 

 
067 

ca, ou similar, desde que 
- Reitoria competente. 

10, 
0 

 
Pts/cada 

 
068 

brasileiras ou estrangeiras reconhecidas 

internacional, 
edital ou convite. 

 
30, 
0 

 
 

 
069 

brasileiras ou estrangeiras reconhecidas 

contempladas por sele  

 
25, 
0 

 
 

 
070 

brasileiras ou estrangeiras reconhecidas 

e. 

 
20, 
0 

 
 

 
 
071 

ou (total ou parcial) de 
de teatro, 

ou similares) apresentada ao 
em eventos, locais e/ou 
ou estrangeiras reconhecidas como 
de ou nacional, 
contempladas por ou convite. 

 
30, 
0 

 
 

 

 
 
072 

eventos, locais e/ou ins

 

 
20, 
0 

 
 

 

 
073 is 

 

 
15, 
0 

Pts/ por convite 

em edital 
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074 

eventos, locais 
 

 
5,0 

 
 

 
075 

 

 
2,0 

 
 

 
076 

  

 
8,0 

 
Pts/obra 

 
077 

Arranjo, ou 
de obra pela 

ou estreia do mesmo em 
ou eventos culturais ou 

reconhecidos  

 
6,0 

 
Pts/obra 

078 
disco editado comercialmente. 

2,0 
Pts/faixa 
gravada 

 
079 

entadas ao 

brasileiras ou estrangeiras reconhecidas 

internacional ou nacional. 

15, 
0 

 
 

 
080 

brasileiras ou estrangeiras reconhecidas 
 

10, 
0 

 
 

 
081 

brasileiras ou estrangeiras reconhecidas 
 

 
8,0 

 
 

 
082 permanentes de museus ou anexadas ao 

 

30, 
0 

 
Pts/obra 

083 
Curadoria de eventos na 

 

30, 
0 

Pts/curadoria 

084 

 

25, 
0 

Pts/curadoria 

 
085 

rec
20, 
0 

 
Pts/curadoria 
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086 

 

10, 
0 Pts/curadoria 

087  
20, 
0 

Pts/cada 

088 Defesa de Tese de Doutorado ou Livre-
 

30, 
0 Pts/cada 

089  
10, 
0 Pts/cada 

090 
-Doutoral aprovado 

 
20, 
0 Pts/cada 

091 
em 

 
6,0  

092 
Textos publicados na  em
 jornais, devidamente 
comprovados. 

0,1 
 

 
093 desenvolvida em projeto de pesquisa ou 

 - 
Reitoria 
competente. 

 
5,0 

Pts/maquete 
 

094 
Membro de  avaliadora de
 eventos 
culturais, desportivos e outras. 

2,0  

095 

desportivas e outras. 

3,0  

096 
Editor Associado de revista cie

Qualis da Capes. 
6,0 Pts/revista 

097 
a com 

Qualis da Capes. 
5,4 Pts/revista 

098 
 

Qualis da Capes. 

4,8 Pts/revista 

099 
Editor Associado de revista cien

Qualis da Capes. 
3,0 Pts/revista 

100 
Editor Associado de revista cie a com 

Qualis da Capes. 
2,0 Pts/revista 

101 
Editor Associado de revista cie

Qualis da Capes. 1,6 Pts/revista 

102 
Qualis da Capes. 

1,2 Pts/revista 
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103 
Editor Chefe de revista cie

Qualis da Capes. 
10, 
0 Pts/revista 

104 
Editor Chefe de revista cie

Qualis da Capes. 
9,0 Pts/revista 

105 
Editor Chefe de revista cie

Qualis da Capes. 
8,0 Pts/revista 

106 
Editor Chefe de revista cie

Qualis da Capes. 
5,0 Pts/revista 

107 
Editor Chefe de revista cie

Qualis da Capes. 
3,3 Pts/revista 

108 
Editor Chefe de 

 no Qualis da Capes. 2,7 Pts/revista 

109 
 no Qualis da Capes. 

2,0 Pts/revista 

110 
 

10, 
0  

 
111 

Atividades de assessoria, consultoria, 

processo administrativo disciplinar, 
 

10, 
0 

 
Pts/cada 

112 
diploma. 

10, 
0 Pts/cada 

113 
por setores 

setores e oficinas). 

10, 
0 

 
ou responsabilidade 
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