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Em relação ao ESTÁGIO NÃO OBRIGATÓRIO, seguem orientações abaixo:
 
[bookmark: _GoBack]1.Todo TERMO DE COMPROMISSO E ADITIVO[footnoteRef:1] deve ser cadastrado no site (https://estagio.ufms.br/). ATENÇÃO para algumas informações no momento de PREENCHIMENTO DO TERMO DE COMPROMISSO: clicar na opção ESTÁGIO NÃO OBRIGATÓRIO, o nome do supervisor de estágio consta no Termo de Compromisso que você tem em mãos para ser assinado. A orientadora de estágio é a Professora Dra Andressa Florcena Gama da Costa (E-mail: andressa.fg.costa@ufms.br. Fone: (67) 99119-0344), o modelo de Termo de Compromisso é o da empresa, ou seja, externo. Após o cadastro, você receberá um e-mail com o número de protocolo do Termo cadastrado, envie para o e-mail da presidente da COE, Prof. Andressa Florcena Gama da Costa (UFMS), junto com os demais documentos preenchidos para providenciar as assinaturas digitais no SEI: plano de atividades, avaliação da concedente e Termo de Compromisso/Contrato; [1:  Os dados para o cadastro do Termo de Compromisso no site constam no Termo/Contrato que o estagiário recebe no IEL ou CIEE: informações da instituição de ensino, informações relacionadas/os ao acadêmico/a, informações da instituição educativa, valor da bolsa, valor de auxílio transporte, apólice de seguro e outros. Portanto, antes de cadastrar o Termo de Compromisso leia com atenção o documento. ] 


2. Plano de atividades: Neste documento o(a) estagiário(a) deverá descrever as atividades (as informações constam no Termo de Compromisso do IEL ou CIEE) que serão desenvolvidas no local de estágio. Preencher todos os campos e colher as assinaturas;

3. Relatório de atividades: deve ser preenchido ao final do contrato. Refere-se às atividades desenvolvidas no estágio. Não é possível renovar o Termo de Compromisso/contrato caso o (a) estagiário(a) não entregue o relatório. O relatório deve estar com todos os campos preenchidos. Colher assinaturas antes de entregar;

4. A cada RENOVAÇÃO o(a) estagiário(a) deverá trazer os TERMOS ANTERIORES. 

5. Cadastro para assinatura externa no SEI - acessar o link e cadastrar no SEI, seguindo as informações da página:
 https://sei.ufms.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_avisar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0 



Profª Dra Andressa Florcena Gama da Costa
Presidente da Comissão de Estágio do curso de Pedagogia/CPTL/UFMS.
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