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MANUAL DE ORIENTAGAO PARA ELABORAGAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO
DE CURSO (TCC)

APRESENTAGAO

Este manual tem como objetivo orientar os/as estudantes do Curso de Geografia -
Bacharelado, CPTL/UFMS, quanto ao cumprimento do Componente Curricular Nao Disciplinar
(CCND) de Trabalho de Concluséo de Curso (TCC).

O TCC esta regulamentado pela Resolugao n° 595-Cograd/UFMS, de 22 de junho de 2022
e tem por objetivos: | — promover o aprofundamento tematico e estimular a pesquisa sobre temas
de importancia académica e finalidade social; Il - proporcionar aos estudantes a experiéncia da
realizagéo da pesquisa cientifica, devidamente orientados sobre os melhores métodos e fontes; Il
— oportunizar aos estudantes a comunicagéo de sua pesquisa por meio de apresentacio oral e/ou
publicagbes cientificas; e IV - aprimorar a capacidade de reflexao, interpretacao e critica na area do
Curso.

No Curso de Geografia Bacharelado do CPTL, o Trabalho de Conclusdo de Curso é uma
CCND obrigatéria, que totaliza 68 horas a formagdo do estudante. Deve ser elaborado
individualmente em formato de monografia, obedecendo as normas da ABNT, sob a orientacéo de
um professor do quadro efetivo do Curso, abordando tematicas relacionadas a Ciéncia Geografica.

Os trabalhos devem seguir as orienta¢des do Regulamento Geral de Trabalho de Concluséo
de Curso da UFMS (Resolucéo n° 595/2022-Cograd/UFMS) e seguir os requisitos trazidos para a
Componente no Projeto Pedagoégico de Curso (https://cptl.ufms.br/projeto-pedagogico-de-curso-

geografia/)

A monografia deve ser apresentada a uma banca examinadora constituida pelo Colegiado
de Curso, mediante propositura do orientador, e composta por ele, como presidente e, no minimo,
mais dois outros membros.

ApoOs a realizacdo da defesa do Trabalho de Concluséo de Curso, o mesmo deve passar
por correcoes finais, de acordo com as indicagdes da banca avaliadora e disponibilizado em arquivo
digital (formato.pdf), para futuros acessos no repositério da UFMS, acessivel pela internet.
(https://repositorio.ufms.br/handle/123456789/6270).

No presente documento s&o apresentados os seguintes topicos:

Caracterizagédo do TCC no Curso de Geografia

Objetivos do Trabalho de Concluséo de Curso

Orientag6es iniciais para o desenvolvimento do trabalho

Compromissos do académico(a) em orientagao

Avaliagdo do TCC

Orientacgdes para cadastro do projeto de pesquisa e depésito do TCC no Siscad.

oaRwh=

Em complemento, Apéndice 1 Sugestéo e orientagbes para elaboracgao do projeto de
pesquisa e Apéndice 2 Modelo monografia.




1.CARACTERIZAGAO DO TCC NO CURSO DE GEOGRAFIA

O Trabalho de Conclusao de Curso tem por finalidade a elaboragéo de um trabalho em uma
das areas abrangidas pelo curriculo do Curso de Geografia, no qual o graduando/graduanda tera
um (uma) docente como seu orientador (a). Poderao ser orientadores dos trabalhos de concluséo
de curso somente os docentes do quadro efetivo do Curso de Geografia lotados no Campus de Trés
Lagoas.

Para o desenvolvimento do trabalho de conclusdo de curso o discente deve partir,
preferencialmente, do projeto de pesquisa construido na disciplina de Introdu¢do ao Projeto de
Pesquisa Cientifica.

O TCC deve ser elaborado individualmente em formato de monografia. A monografia € um
documento que representa o resultado de um estudo, devendo expressar conhecimento do tema
escolhido. Apés definido o tema, é importante formular uma pergunta de pesquisa clara e objetiva,
que guiara o desenvolvimento da pesquisa. A construgao da monografia deve incluir revisédo
detalhada da literatura, descricdo da metodologia utilizada e uma analise dos resultados obtidos.
No texto, &€ necessario apresentar argumentos apoiados em referencial tedrico-metodolégico para
embasar as conclusdes e contribuigcdes do trabalho.

O trabalho de concluséo de curso deve obedecer as normas da Associacao Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT) e conter no minimo os seguintes itens: Titulo; Resumo (200 a 250
palavras); 03 Palavras-chave; Apresentacdo e/ou Introdugéo; Objetivos; Procedimentos
Metodolégicos; Resultados; Consideragdes Finais ou Concluséo; Bibliografia e/ou Referéncias
Bibliograficas, com no minimo vinte e cinco (25) paginas.

Os trabalhos devem seguir as orientagdes do Regulamento Geral de Trabalho de Concluséo
de Curso da UFMS e seguir os requisitos trazidos para a Componente no Projeto Pedagoégico de
Curso (https://cptl.ufms.br/projeto-pedagogico-de-curso-geografia/)

A Banca Avaliadora deve ser constituida pelo Colegiado de Curso, mediante propositura do
orientador, e composta por ele, como presidente e, no minimo, mais dois outros membros. Nao
poderao compor a banca o cénjuge ou companheiro do Orientador, mesmo que divorciado ou
separado judicialmente.

Apbs a realizagao da defesa do Trabalho de Conclusao de Curso, o mesmo deve passar por
corregdes finais, de acordo com as indicagbes da banca avaliadora e disponibilizado em arquivo
digital (formato.pdf), para futuros acessos no repositério da UFMS, acessivel pela internet.
(https://repositorio.ufms.br/handle/123456789/6270)

O cumprimento do Componente Curricular Nao Disciplinar (CCND) de Trabalho de
Conclusédo de Curso (TCC), deve ser realizado ao longo do curso, respeitando as fases da pesquisa
cientifica e ndo exceder o prazo maximo de integralizagao curricular do/a estudante.

2. OBJETIVOS DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

O TCC no Curso de Geografia Bacharelado, CPTL/UFMS, tem como principais objetivos:

- Promover o aprofundamento tematico e estimular a pesquisa sobre temas de importancia
académica e de finalidade social, proporcionando aos estudantes a experiéncia da realizagéo da

pesquisa cientifica.

- Oportunizar aos estudantes a comunicacao de sua pesquisa por meio de apresentagéo
oral e/ou publicagédo cientifica;




- Aprimorar a capacidade de reflexdo, interpretacao e critica na sua area de formacao.

3. ORIENTAGOES INICIAIS PARA DESENVOLVIMENTO DO TRABALHO

O estudante devera escolher uma area de interesse e entrar em contato com um professor
(a) do quadro permanente do Curso para ser seu orientador (a) de TCC, levando em consideragao
que o(a) docente desenvolva pesquisas ou atue na area em consonancia com a tematica proposta
pelo(a) académico(a).

Ambos, estudante e orientador, devem se reunir para definir a forma de trabalho e objeto de
pesquisa. O orientador deve estabelecer um Plano de Trabalho com a definigdo do tema, os
objetivos do trabalho, metodologia, resultados esperados e cronograma de execucao.

O docente orientador deve acompanhar o desenvolvimento do trabalho, realizando as
devidas orientagbes em horarios previamente acordados entre orientador e orientando.Os
orientadores de TCC serdo responsaveis por acompanhar o desenvolvimento do Plano de Trabalho
de TCC, em todas as suas etapas a fim de possibilitar a entrega da verséo final do trabalho, em
PDF, juntamente com o parecer da banca avaliadora.

4. COMPROMISSOS DO ACADEMICO(A) EM ORIENTAGAO:
Sao alguns compromissos a serem observados pelo estudante em orientagao:

e Apresentar ao(a) professor(a) orientador(a) o Projeto de Pesquisa.

e Atender as orientacdes do(a) professor(a) orientador(a) durante as etapas de elaboragdo do
TCC-ND.

e Comparecer as orientagbes, conforme cronograma de trabalho organizado com o(a)
professor(a) orientador(a).

e Cumprir os prazos de entrega do TCC-ND.

e Encaminhar via e-mail ou disponibilizar copias impressas do TCC-ND, com no minimo
quinze dias antes da data de realizagdo de suas Bancas de Avaliagéo, ao(a) professor(a)
orientador(a) e demais membros das bancas.

e A nao entrega do TCC-ND dentro do prazo especificado ira caracterizar, automaticamente,
o cancelamento da Banca de Avaliagao.

e Realizar as correc¢des indicadas pela banca examinadora e entregar a verséo corrigida da
monografia em até vinte dias ap6s a defesa dentro dos periodos letivos da graduacéo,
fixados no calendario académico da UFMS, especialmente no caso de estudantes que
pretendem colar grau naquele semestre.

e O(a)académico(a) que apresentar dificuldade em cumprir o prazo estabelecido para entrega
da versao definitiva do TCC-ND devera comunicar com antecedéncia a Coordenagao do
Curso, solicitando nova data para o cumprimento dessa exigéncia, mediante a apresentacéo
de justificativa, que podera, a depender do caso, ser apreciada e deliberada pelo Colegiado
de Curso.

5. AVALIAGAO DO TCC

A avaliagao do Trabalho de Concluséo de Curso sera realizada em primeira instancia pelo
orientador, o qual definira se o trabalho sera encaminhado a apresentagéo oral publica e avaliado
pela banca examinadora. Em seguida, a avaliacdo acontece em dois momentos:

I.Entrega da monografia no prazo estabelecido;
Il.Defesa publica perante banca examinadora.




A Banca Avaliadora deve ser constituida pelo Colegiado de Curso, mediante propositura
do orientador, e composta por ele, como presidente e, no minimo, mais dois outros membros. Os
demais membros deverao possuir titulo de doutor, mestre, especialista ou ter, no minimo,
passado pelo exame de qualificacdo no Mestrado. N&o poderdo compor a banca o cénjuge ou
companheiro do Orientador, mesmo que divorciado ou separado judicialmente.

A defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso devera ser agendada pelo orientador, com
pelo menos quinze dias de antecedéncia.

A defesa publica podera ser presencial ou por videoconferéncia.

A monografia deve ser encaminhada aos membros da Banca Avaliadora com
antecedéncia minima de quinze dias da data agendada, em formato digital ou impresso,
juntamente com documento contendo o titulo do trabalho, os homes dos membros titulares e
suplente da banca examinadora, data, hora e local de defesa.

A defesa e arguicao oral do TCC sera aberta a comunidade

A banca examinadora avaliara o trabalho, considerando: a apresentacao, o conteudo e a
defesa oral.

5.1 Etapas da apresentagao oral:
O processo de defesa é composto por 04 (quatro) etapas:

I. Exposicao: o estudante deve expor o trabalho desenvolvido. Duragédo entre 20 e 30

minutos;

II. Arguicdo: os membros da banca podem fazer arguigéo ao estudante sobre o conteudo

do trabalho, tendo cada membro até 30 minutos para arguir o candidato;

lll.Parecer: a banca deve se reunir em sigilo para definir o resultado da avaliagao.

IV. Leitura da ata: o (a) presidente da banca realiza a leitura da ata informando o resultado
da avaliagéo.

6. ORIENTAGOES PARA CADASTRO DO PROJETO DE PESQUISA E DEPOSITO DO TCC
NO SISCAD

O estudante devera acessar seu Siscad (https://www.ufms.br/aluno/siscad/) e cadastrar o
TCC-ND primeiramente na etapa do projeto de pesquisa, para aprovagdo do
orientador/orientadora e depois para inserir a versao final da monografia.

A seguir apresentamos o passo a passo referente a esses procedimentos:

6.1 Passo a passo: cadastro do projeto TCC para aprovagao do/da
orientador/orientadora:

1. Acesse o Sistema Académico de Graduagéo — Siscad (https://siscad.ufms.br/) e logar com
passaporte e senha do aluno.

2. Ao acessar o SISCAD, clique na guia CCND, localizada a esquerda, na tela




Tipo de CCND Selecione um Tipo de CCND

iE Listagem de CCNDs <+ Iniciar CCND
1 resuitados por pagina Pesquisar
Titulo Tipo Previsdo de Iniclo Previsdo de Término Situagdo Agoes

Nenhum registro encontrado

Mostrando 0 até 0 de O registros

3.Clique em “Iniciar Nova CCND’;

Componentes Curriculares Nao Disciplinares

Nova CCND

rea: (D
nome: (D

Tipo de CCND * Selecione um Tipo de CCND v

Selecione um Tipo de CCND

Trabalho de Conclusdo de Curso

4.Escolha a opcao “Trabalho de Conclusao de Curso”;
5.Preencha as informagdes solicitadas;

6.Cliqgue em “submeter para analise”.

6.2 Passo a passo: envio da versao corrigida da monografia para analise da
Coordenagao:

Acesse o Sistema Académico de Graduagéo — Siscad (https://siscad.ufms.br/) e logar com
passaporte e senha do aluno.

. Ao acessar o SISCAD, clique na guia CCND, localizada a esquerda, na tela.
. Clique em “Iniciar Nova CCND”;

. Escolha a opgao “Trabalho de Concluséao de Curso”;

. Preencha as informagdes solicitadas;

. Faga o upload do arquivo do TCC;

. Clique em “submeter para analise”.




Apbs a avaliagao, a Coordenacgéao de Curso registrara no Sistema de Controle Académico
(SISCAD) o resultado da avaliagao do Trabalho de Concluséo de Curso. A carga horaria cursada
somente sera registrada em caso de aprovacao pela Banca Avaliadora e anexagédo do documento
final pelo estudante. Ressalta-se que o/a professor/a orientador/a devera encaminhar a
aprovagao ou reprovagdo a Coordenagao do Curso com, no minimo, uma semana antes do
fechamento do Sistema de Controle Académico (SISCAD).

Contato da Coordenagao do Curso de Geografia:

Email: geoba.cpti@ufms.br e telefone (67) 3509 3725, 3509 3782.
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1 INTRODU(}AO
O que é a pesquisa?

A infrodugéo é a carta de apresentagdo do projeto, por isso é importante que ela contenha as principais
informagbes sobre a proposta de pesquisa de forma clara e objetiva.

Para o desenvolvimento da introdugéo, é necessario abordar os seguintes elementos:

e Apresentar o tema da pesquisa.

e Delimitar o foco da pesquisa

e Situar o tema dentro do contexto geral da sua area de trabalho

e Descrever as motivacdes que levaram a escolha do tema

e Definir o objeto de analise: O QUE SERA ESTUDADO?

e Anunciar a problematizagdo: Que perguntas vocé quer responder?

e Apresentar a justificativa para realizagdo da pesquisa: A relevancia social do problema a ser
investigado; as contribuicbes que a pesquisa pode trazer, no sentido de proporcionar respostas aos
problemas propostos ou ampliaras formulagbes tedricas a esse respeito; O estagio de
desenvolvimento dos conhecimentos referentes ao tema; A possibilidade de sugerir modificagcbes no
ambito da realidade proposta pelo tema.

2 OBJETIVOS

O que vocé busca com essa pesquisa?

A apresentagdo dos objetivos varia em fungdo da natureza do projeto. Nos objetivos da pesquisa cabe
identificar claramente o problema e apresentar sua delimitagdo. Apresentam-se os objetivos de forma geral e
especifica.

O objetivo geral define o que o pesquisador pretende atingir com sua investigagéo.

Os objetivos especificos definem etapas do trabalho a serem realizadas para que se alcance o objetivo geral.
Podem ser: exploratdrios, descritivos e explicativos.

Utilizar verbos no infinitivo para iniciar os objetivos:

» Exploratérios (conhecer, identificar, levantar, descobrir, investigar)
» Descritivos (caracterizar, descrever)
» Explicativos (analisar, avaliar, explicar)

2.1 Objetivo Geral:

2.2 Objetivos Especificos:

3 REFERENCIAL TEORICO

O que ja foi escrito sobre o tema?

Contextualizar o assunto que sera pesquisado, fazer uma breve discusséo tedrica, citar autores, colocar
citagées.

o A literatura indicada devera ser condizente com o problema em estudo.

Citar literatura relevante e atual sobre o assunto a ser estudado.

Apontar alguns dos autores que seré&o consultados.

Demonstrar entendimento da literatura existente sobre o tema.

As citagbes literais deverao aparecer sempre entre aspas ou caracteres em italico, indicando a obra
consultada. CUIDADO COM O PLAGIO!

As citagbes devem especificar a fonte (AUTOR, ANO, PAGINA)

As citagbes e parafrases deverao ser feitas de acordo com as regras da ABNT

e Veja aqui como acessar o Periodicos Capes para fazer o seu levantamento bibliografico.




4 PROCEDIMENTOS DE PESQUISA

Como serad realizada a pesquisa?

Escrever uma descrigéo detalhada do caminho que sera trilhado durante a pesquisa para alcangar os objetivos
da investigagéo.

E muito importante que os procedimentos de pesquisa apresentem etapas bem definidas e exequiveis.

E importante que o pesquisador tenha conhecimento do que sera preciso para realizacdo da pesquisa, para
que evite ao maximo ter surpresas durante o percurso, que pode atrapalhar o desenvolvimento do estudo.

Antes de descrever as etapas, € necessario escrever sucintamente o tipo de pesquisa a ser abordada
(bibliografica, documental, de campo, etc. ), a delimitagdo do estudo, descrigdo do campo de pesquisa e dos
participantes, se for o caso.

5 CRONOGRAMA

2024

Etapas

Levantamento bibliografico
Leitura da bibliografia

Reformulagdo do projeto
Elaboragdo de roteiros de pesquisa (questionario,
entrevista, etc.)
Coleta de dados em campo

Transcrigéo e sistematizagédo dos dados
Analise dos dados
Redacéo
Reviséo do trabalho
Entrega do trabalho final e defesa

6 REFERENCIAS
Qual o material bibliografico utilizado?
Elencar toda bibliografia que foi citada no projeto e as que ainda serao utilizadas no decorrer da pesquisa.

As referéncias bibliograficas deverdo ser feitas de acordo com as regras da ABNT
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Sugestéo para organizagéo do corpo do texto da monografia

APRESENTAGAO

1. INTRODUGCAO

(Questao-problema da pesquisa e justificativa, objetivos, referencial tedrico, caracteristicas gerais da
pesquisa)

2. PROCEDIMENTOS DE PESQUISA

3. [TITULO DA SEGAO REFERENTE AO DESENVOLVIMENTO DA PESQUISA,
COLETA DE DADOS, RESULTADOS E DISCUSSOES]

3.1 [Titulo da subsecéo]
3.2 [Titulo da subsecéo]

3.2 [Titulo da subsecéo]

(...)

4. CONSIDERAGOES FINAIS

5. REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

APENDICES (se necessario)

ANEXOS (se necessario)




