ORIENTAGOES PARA ELABORAGAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO (TCC) DO CURSO DE ENFERMAGEM - CPTL

Considerando a Resolucdo do Conselho Nacional de Educacdo/Camara de
Ensino Superior n® 3, de 7 de novembro de 2001, que institui as Diretrizes
Curriculares Nacionais para os cursos de graduagdo em enfermagem, no art. 12
onde consta que “Para conclusao do Curso de Graduagdo em Enfermagem, o aluno
devera elaborar um trabalho sob orientacdo docente,” e a Resolugdo n°® 595, do
Conselho de Graduagdo — COGRAD/UFMS, de 22 de junho de 2022, que aprova o
Regulamento de Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC) dos Cursos de Graduagao
da UFMS, que, no paragrafo primeiro, do art. 2°, dispde que “o TCC devera resultar
em um documento em formato de monografia, relatério técnico, portfélio ou outro
definido pelo PPC”. Assim sendo, fica definido que, no Curso de Enfermagem/
CPTL, serdao aceitos como TCC os documentos entregues em formato de
monografia ou artigo cientifico, que tragam contribuicbes para a enfermagem e os
trabalhos poderéao ser realizados individualmente ou em dupla, sendo obrigatéria a
orientagdo docente em ambas as modalidades.

A monografia consiste em um estudo aprofundado e sistematizado sobre
determinado tema, elaborado pelo estudante de forma metddica e didatica, sob a
orientagcdo de um docente do curso. O tema deve ser definido em comum acordo
com o professor orientador e apresentar pertinéncia com a area da Enfermagem.

O artigo cientifico caracteriza-se como um texto técnico e analitico, no qual os
autores apresentam e discutem ideias, métodos, processos e resultados de uma
pesquisa, revisao, relato de experiéncia ou outro tipo de investigacao cientifica.

Portanto, a realizagdo do TCC faz parte do processo de construgdo de
conhecimentos dos estudantes e, com vistas a facilitar a realizacdo do trabalho e
uniformizar a forma de apresentagao, foi construido esse roteiro com orientagcdes
para a elaboragédo e entrega do TCC, tendo como base as seguintes normas da
Associagao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT):

a) NBR 6022:2018 - Informacdo e documentacdo — Artigo em publicagdo
periddica técnica e/ou cientifica — Apresentacéo;

b) NBR 6023:2023 — Informacgéo e documentacgao: referéncias — elaboragao;

c) NBR 6024:2012 — Informagédo e documentagao: numeragao progressiva das

secbes de um documento — apresentacgao;



d) NBR 6027:2012 — Informagao e documentagao: sumario — apresentacao;

e) NBR 6028:2003 — Informagao e documentagao: resumo — apresentagao;

f) NBR 10520:2002 - Informacdo e documentacgao: citagbes em documentos —
apresentacao;

g) NBR 14724:2011 — Informagdo e documentacgdo: trabalhos académicos —
apresentacao.

Ressalta-se que o estudante ou a dupla de estudantes podera solicitar ao
Colegiado de Curso a dispensa da defesa publica Trabalho de Conclusao de Curso,
desde que comprove a publicacdo de artigo cientifico derivado integral ou
parcialmente do TCC, atendendo aos critérios estabelecidos. Serao considerados
elegiveis os artigos que atenderem, cumulativamente, aos seguintes requisitos:

|. periddico possuir ISSN ativo e registro de DOI do artigo;

lI. periddico estar indexado em, no minimo, uma base nacional ou internacional
reconhecida, tais como LILACS, LATINDEX, DOAJ, Redib, Redalyc, ou base
similar;

lll. artigo ter sido submetido a processo formal de avaliagdo por pares (peer
review);

IV. haver anuéncia expressa do(a) professor(a) orientador(a), atestando que o
conteudo do artigo corresponde ao estudo desenvolvido para o TCC;

V. constar o(s) estudante(s) como autor(es) principal(is) ou coautor(es) do artigo,
juntamente com o(a) respectivo(a) orientador(a).

Para a apreciacdo do pedido, o orientador devera protocolar junto a
Coordenacao de Curso e inserir copia integral do artigo publicado. O pedido sera
avaliado, em primeiro momento, pelo Colegiado do Curso, que verificara a
conformidade documental e a adequacéao do artigo aos critérios estabelecidos neste
regulamento. Estando a solicitacdo em conformidade, o Colegiado designara
uma Comisséo Avaliadora, composta por dois docentes do corpo do curso e pelo(a)
orientador(a), a quem cabera proceder a avaliacdo do mérito cientifico do artigo. A
Comissao Avaliadora devera emitir parecer técnico fundamentado, atribuindo nota
final e deliberando sobre a aprovagdo ou ndo do(s) estudante(s) quanto ao
cumprimento das exigéncias do TCC e o parecer final da Comissdo sera
encaminhado ao Colegiado para homologacéo e registro em ata.

Os trabalhos aprovados serdo incluidos no repositério institucional da

UFMS, garantindo publicidade e preservagéo da producao cientifica.



1 FORMATACAO
1.1 Tamanho do papel, margem
Devera ser utilizado papel A4 e as margens esquerda e superior de 3 cm,

direita e inferior de 2 cm, conforme exposto na figura 1.

Figura 1 — Margens para elaboragéo do TCC.
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Fonte: elaboracao prépria, 2025.

1.2 Tamanho de fonte e espacejamento

A fonte devera ser Arial ou Times New Roman, tamanho 12 e o texto deve ser
redigido na cor preta, sendo permitido o uso de outras cores em graficos, figuras
e/ou outras ilustracdes. O italico deve ser utilizado para palavras de outro idioma,

por exemplo, apud e et al.

1.2.1 Os tamanhos das fontes

Tamanho 16 - Titulo do trabalho na capa.

Tamanho 14 - Nome da instituicido e nome dos autores, na capa e folha de rosto,
titulo do trabalho na folha de rosto.

Tamanho 12 - parte pré-textual, textual e pos-textual, referéncias, apéndices e
anexos.

Tamanho 10 - folha de rosto (nota da natureza do trabalho), citagbes textuais (entre
aspas) de mais de trés linhas, notas de rodapé, legendas (ilustragdes, figuras,

tabelas, etc), titulo, texto e fonte das ilustragdes e tabelas.



1.2.2 Espacejamento 1,5

Parte pré-textual: dedicatéria, agradecimentos, resumo, abstract, listas e sumario;

Parte textual: introdug¢éo, desenvolvimento e conclusao;

Parte pds-textual: apéndices e anexos.

1.2.3 Espacejamento simples

Citagdes de mais de trés linhas;
Notas de rodapé,;

Legendas de ilustragdes e tabelas;
Textos de ilustragdes e tabelas;

Referéncias.

1.3 Paginagao

As paginas sao contadas a partir da folha de rosto e segue até a ultima folha
dos elementos poés-textuais. A numeragao correspondente devera ser apresentada
somente a partir da primeira folha da parte textual (introdugdo). Devem-se utilizar

algarismos arabicos com disposi¢éo no canto superior direito da folha.

1.4 Apresentagao das ilustragoes e tabelas
1.4.1 llustracdes

A identificacdo aparece na parte superior, precedida da palavra designativa
(desenho, esquema, fluxograma, fotografia, grafico, mapa, organograma, planta,
quadro, retrato, figura, imagem, entre outros), seguida de seu numero de ordem de
ocorréncia no texto, em algarismos arabicos, travessao e respectivo titulo. Apds a
ilustracéo, na parte inferior, indicar a fonte consultada (elemento obrigatério, mesmo
que seja produgdo do préprio autor), legenda, notas e outras informagdes

necessarias a sua compreensao (se houver).

1.4.2 Tabelas

As tabelas devem ser elaboradas, conforme o este documento, devendo
aparecer o mais proximo possivel ao trecho que se refere. O titulo deve ser
precedido pela palavra Tabela (apenas com a inicial T maiuscula), seu numero de



ordem em algarismos arabicos e um hifen. As tabelas podem ser numeradas
consecutivamente por capitulo ou no documento como um todo.

A tabela deve ser colocada preferencialmente em posic¢ao vertical, facilitando
a leitura dos dados. Caso nao haja espacgo suficiente, deve ser colocada em posi¢cao
horizontal com o titulo voltado para a margem esquerda da folha. Quando houver
necessidade de a tabela ser continuada na folha seguinte, o final da primeira folha
nao sera delimitado por traco horizontal na parte inferior e o cabecgalho sera repetido
na folha seguinte. Na primeira folha deve-se indicar: continua e, nas demais:
continuagao e conclusao para a ultima folha da tabela.

As colunas nao devem ser delimitadas por tragos verticais e os tragos
horizontais superior e inferior ao cabegalho devem ser mais fortes. As fontes
consultadas para a construcdo da tabela e outras notas devem ser colocadas na

parte inferior.

Tabela 1 — Exemplo de formatagao de tabela.

Fonte: Elaboracéao proépria, 2025.

2 ESTRUTURA DO TRABALHO
A estrutura do TCC é composta por elementos pré-textuais, elementos

textuais e elementos pds-textuais, conforme estabelecido pela ABNT (Figura 2).



Figura 2 — Estrutura do trabalho académico, conforme NBR 14724,

Capa (obrigatério)

Parte externa Lombada (opcional)

( ( Folha de rosto (obrigatério)
Errata (opcional)
Folha de aprovacao (obrigatério)
Dedicatéria (opcional)
Agradecimentos (opcional)
Epigrafe (opcional)
Resumo na lingua vernacula (obrigatorio)
Resumo em lingua estrangeira (obrigatoério)
Lista de ilustracdes (opcional)
Lista de tabelas (opcional)
Lista de abreviaturas e siglas (opcional)

Parte interna Lista de simbolos (opcional)

\_ Sumario (obrigatério)

Elementos <
pré-textuais

Introducao
Elementos { Desenvolvimento
textuais'’ Conclusao
Referéncias (obrigatério)
Glossario (opcional)
Elementos Apéndice (opcional)
poés-textuais Anexo (opcional)
\ Indice (opcional)

Fonte: ABNT, 2011.

No Esquema 1 esta demonstrado a sequéncia em que os elementos devem
aparecer. Entretanto, no Curso de Enfermagem nao sera adotada a folha de
aprovacgao e ficha catalografica, tendo em vista que o TCC sera entregue de forma

on-line na plataforma do Siscad.

Esquema 1 — Elementos de um TCC, conforme NBR 14724:2011.
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Fonte: FECAP, 2021.



Dentre os elementos pré e pés-textuais, o RESUMO e as REFERENCIAS s&o
obrigatérios em todas as alternativas de apresentacdo do TCC, enquanto o
SUMARIO n3o é obrigatério para artigos. Os elementos textuais sdo comuns a todas

as alternativas.

2.1 Capa

Na capa do trabalho deve constar informacgdes indispensaveis a sua identificacio:
a) Nome da instituicdo (maiusculo, fonte 14);
b
c
d

e

) Nome do autor (home do estudante(s), maiusculo, fonte 14);
) Titulo do projeto (maiusculo, negrito, fonte 16);

) Subtitulo (deve ser precedido de dois pontos (:));

) Local (cidade) da instituicdo (maiusculo, fonte 14);

f) Ano de entrega (fonte 14).

Figura 3 - Exemplo de capa.

3 cm l

UNIVERSIDADE FEDEAL DE MATO GROSS0 DO STUL

CANPUS DFE TRES LAGOAS
CURS0 DE ENFERMAGEM

2cm

- NOME DOS ESTUDANTES

b espagos de 1.3

TITULO DO TRABALHO: SUBTITULO

Usar 22 du
TRESLAGOAS-MS|  [omedoe
AWOD da pazma.

Fonte: Elaboracéao propria, 2025.



2.2 Folha de rosto

E a principal fonte de identificacdo do TCC e deve conter as informagdes na

seguinte ordem:

a)

O T

)
)
)

Nome do autor (nome do estudante(s), maiusculo, fonte 14);

Titulo do projeto (maiusculo, negrito, fonte 14);

Subtitulo (quando houver, deve ser precedido de dois pontos (:);

Nota de natureza do trabalho: explicitacdo da natureza do trabalho, nome do
curso, a unidade e o nome da instituicdo aos quais sera submetido e o
objetivo. Recuo de 8 cm, espacamento simples, sem negrito, fonte 10;
Orientador(a) e coorientador(a) (se houver): Recuo de 8 cm, espagamento
simples, sem negrito, fonte 10;

Local (cidade) da instituigdo (maiusculo, fonte 14);

Ano de entrega (fonte 14).

Figura 4 - Exemplo de folha de rosto.
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Fonte: Elaboragéao propria, 2025.



2.3 Resumo e palavras-chave

Figura 5 - Descrigdo da forma de elaboragao do resumo e palavras-chave.

RESUMO

I {um espago 1,5 entrelinhas)

Resumo {centralizadeo); Sem indicative numérico, com a mesma tipologia da fonte utilizada no TCC &
aprzsentado em LETRAS MAITSCULAS e negrito. A folha ¢ contada, mas niio possui miimero de pigina.
Deve apresentar, de maneira clara e concisa, as questdes mais importantes discutidas ne trabalho e os resultados
obtidos, bem comeo as principais conclusiies, Deve ser redigido em pardgrafo Ginico (espaco 1,5) com emprego dos
verbos na voz ativa e na terceira pessoa do singular. Deve conter entez 150 = 500 palavras, ndo ultrapassando nma
(1) pdgina, 2 evitar os simbolos, formulas, equactes, diagramas etc., que ndo sejam absolutamente necessérios.

Palavras-chave: devem ser separadas entre si por ponto e virgula (;) e
finalizadas por ponto {.).

Devem representar o contetido do trabalho.
Indicar até cinco (5) palavras-chave (em portugués), com base na lista
dos descritores, qualificadores e categorias constantes no vocabuldrio
DeCS (Descritores em Ciéncias da Satde), criado pela BIREME e
disponivel em: http://decs.bvs.br/

Fonte: ENSP, 2016.

2.4 Sumario

Figura 6 - Descricdo da forma de elaboracao do sumaério.

1 SUMARIO (centralizado): Sem indicativo numeérico, com o mesmo tipo de fonte utilizada no TCC. Em
{ LETRAS MAIUSCULAS e negrito, separado do seu texto por espaco de 1,5 entrelinhas. E o dltimo ele-
mento pré-textual. Os indicatives das secées que compdoem o sumirio devem ser alinhados i esquerda,
os titulos devem ser justificados e a paginaciio deve ser alinhada a direita. A partir da Introducio, as
folhas sfio numeradas. Considerando que a contagem das folhas comega a partir da Folha de rosto, a
Introdugiaoe nunca devera ter sua pagina iniciada pelo algarismeo 1.

Os elementos pré-textuais nio podem constar no sumdrio. A INTRODUCAQ e a CONCLUSAQ ndo
podem ser subdivididas.

ATENCAO!
Verificar se as pAginas ¢ a grafia dos titulos das se¢ées no sumdrio estdo iguais ao texto do trabalheo.
Recomenda-se fazer a conferéncia ao final do trabalho.

Fonte: ENSP, 2016.

Figura 7 - Exemplo de sumario.

SUMARIO
TINTRODUGAD .o cee e e emeesee e s nmen 5
2 REVISAO DE LITERATURA I
FOBUJETIVOS .ottt e e e et s em sme e m e amames 10
3.1 0Dbjetivo geral ...t e e e e s ra s e "
3.2 Objetivos especificos .. - N
4 METODOS ...... 12
5 RESULTADOS .. 16
B DISCUSSAD . et ee e e me s e et nmnen 20
7 CONCLUSAD ...t cetensseeseeesensseesss s s e sesesmssemsseseseasenenes 21
REFERENCIAS ... - 22
Fi1 2= ] ] Lot = 25
ANEXOS ..o e e e s s nesesme e smns s mnseemssan smen s ms e nn s s emmrnnane 26

Fonte: Elaboragéao propria, 2025.



2.5 Elementos textuais do TCC

O texto pode ser composto de uma parte inicial denominada apresentacgao
(opcional), em que descreve os objetivos do trabalho e as motivagbes para a
escolha do tema pesquisado; em sequéncia, devera conter os demais itens
(introducdo, desenvolvimento e conclusdo), que detalha a pesquisa ou estudo
realizado e uma parte conclusiva. A organizagao dos capitulos dentro dos elementos

textuais esta descrita no quadro abaixo.

Quadro 1 — Elementos que devem compor a parte textual do TCC.

Formato de monografia Formato de artigo

Apresentacéo (opcional) Apresentacgao (opcional)
Introducdo/Revisdo da Literatura Introdugao e objetivo

Obijetivo (geral e especifico — se houver) Método

Método Resultado

Resultado Discusséo

Discussao Conclusao ou Consideragoes finais
Conclusao ou Consideragdes finais

Fonte: Elaboragéo propria, 2025.

2.6 Elementos poés-textuais
2.6.1 Referéncias
Todas as referéncias a trabalhos publicados ou a documentos citados no

trabalho devem constar nesta sec¢ao, conforme a NBR 6023 da ABNT.

2.6.2 Apéndices e Anexos

Elementos opcionais que, quando existentes, devem ser citados no trecho do
texto que for pertinente. Os apéndices sao documentos elaborados pelo
estudante(s) e os anexos sao textos/documentos nao elaborados pelo estudante(s),

mas que servem de comprovacao.

3 REGISTRO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

O regqistro do TCC devera ser feito no Siscad apés cumprimento do pré-
requisito, isto €, a conclusao/aprovagao da disciplina de Investigagdo em Saude Il. O
registro devera ser realizado pelo estudante no Siscad, no item CCND. Neste



momento, o estudante devera inserir o nome do professor orientador, o titulo do
trabalho, um breve resumo e, em caso de trabalho em dupla, indicar o nome do
estudante membro do trabalho. Apenas um dos estudantes da dupla devera inserir
as informagdes no Siscad. Posteriormente, o orientador devera aceitar o inicio da
atividade, que sera validada pelo coordenador do curso. Apos a defesa publica e
arguicao oral da banca e realizadas corregbes, se houver, o estudante devera
finalizar a CCND no Siscad, inserindo a versao final do trabalho, que sera validada

pelo professor orientador. O fluxograma 8 ilustra o processo de registro.

Figura 8 — Fluxograma de Processo de registro de TCC no Siscad.

CTURSOU A DISCIPLINA
DE INVESTIGACAO
EM SAUDEII
l Fazer os ajustes
- . solicitados pela ————————
- SIM s
NAO banca ]
] Inserir o TCC no
| Siscad
»AO PODE Entrar em contato Defesa ll.m data
CURSAR com o professor estabelecida pela e
orientador coordenacio. Pedir anuéncia do
] professor
, ‘ X Convidar
Cadastrar o projeto professores para
no Siscad a banca
Pedir anuéncia do Coneluiu o
professor trabalho?
Comunicar a
coordenacio
do curso

Fonte: Elaboragéo propria, 2025.

4 APRESENTACAO DO TRABALHO EM DEFESA PUBLICA
Siga atentamente as orientagbes para garantir uma apresentagdo de alto

nivel.

4.1 Composigao da Banca
A banca sera composta pelo professor orientador, coorientador (se houver) e

dois professores examinadores. Os examinadores serdo indicados pelo professor



orientador em acordo com os estudantes que realizaram o trabalho e homologados

pelo Colegiado de Curso.

4.2 Apresentagao

O estudante tera entre 20 e 30 minutos para apresentar seu TCC. Apos a
apresentacao, havera 30 minutos para arguicao pela banca (10 minutos para cada
avaliador e 10 minutos para resposta do estudante). A apresentagdo oral deve

utilizar um projetor multimidia para auxiliar na exposi¢ao dos conteudos.

4.3 Diretrizes para a elaboracgao dos slides

4.3.1 Titulo e Introducdo

o 2 a3 slides — apresentacao do titulo e introducédo ao tema.

4.3.2 Objetivo

o 1 slide — breve descrigdo dos objetivos do trabalho.

4.3.3 Metodologia
o 2 a 3 slides — detalhes sobre os métodos utilizados na pesquisa.

4.3.4 Resultados e Discusséao

o 5 a7 slides — apresentagao dos principais resultados e analise.

4.3.5 Conclusao
o 1 slide (ou mais se necessario) — recapitulagdo dos pontos mais importantes

e conclusoes.

4.3.6 Referéncias
o 1 slide (ou mais se necessario) — listagem das fontes utilizadas na

apresentacao.

4.4 Aspectos avaliados
Os itens avaliados estdao descritos em um instrumento de avaliacdo e

detalhados a sequir.



4.4.1 Escrita do Texto

Avaliagdo da conformidade com as normas estabelecidas para redagao

académica. Clareza, corregao gramatical e adequagéo da linguagem.

4.4.2 Organizacao
Estruturacado légica do conteudo, incluindo introdu¢do, desenvolvimento e

conclusdo. Coeréncia na apresentacédo dos topicos.

4.4 3 Clareza
Habilidade do estudante em comunicar ideias de forma clara e acessivel.

Evitar ambiguidades e redundancias.

4.4 .4 Dominio do Conteudo

Profundidade e precisao no conhecimento do tema abordado. Capacidade de

responder a perguntas especificas dos examinadores.

4.4.5 Objetividade
Sintese eficiente das informagdes essenciais. Foco nos pontos relevantes.

4 4.6 Relevancia para a Profissido de Enfermagem

Analise da importdncia do tema no contexto da pratica profissional.

Contribuicao para a area.

4.4.7 Uso Adequado do Tempo

Gerenciamento do tempo durante a apresentacdo. Equilibrio entre exposicéo

e discussao.

4.4 .8 Qualidade dos Slides

Avaliacéo da clareza, organizagao e visualizagao dos slides. Uso adequado

de imagens, graficos e recursos visuais. Coeréncia entre o conteudo verbal e o
material apresentado nos slides. Evite slides compostos apenas por texto; utilize

elementos visuais para enriquecer a apresentacao.



Observagao: A adequada gestdo do tempo durante a apresentagao é fundamental
para o sucesso da defesa do TCC. Respeitar os limites estabelecidos (minimo de 20
minutos e maximo de 30 minutos) demonstra profissionalismo, organizagcéo e
respeito aos avaliadores e a plateia. Extrapolar o tempo pode prejudicar a
compreensao dos conteudos e comprometer o seu entendimento. Por outro lado,
uma apresentacdo muito curta pode nao abordar todos os pontos essenciais.
Portanto, cada minuto conta, e a pontualidade € um indicador da competéncia do
estudante. Portanto, havera penalidade de perda de um ponto (1,0) na nota final

para quem nao atingir o tempo minimo ou exceder o tempo maximo.
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