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APRESENTACAO

Este manual tem por objetivo auxiliar os estudantes na
elaboracao e apresentacao do Trabalho de Concluséo do Curso
(TCC) do curso de Sistemas de Informacao, do Campus de Trés
Lagoas, da Universidade Federal de Mato Grosso do Sul. O
TCC € uma importante etapa do processo de ensino-aprendiza-
gem, uma vez que os estudantes mergulham em processos de
investigacdo e métodos de pesquisa, fundamentais para enten-
der e executar tarefas cotidianas. E aqui que aprendem a ela-
borar um projeto de pesquisa, planejar etapas subsequentes,
conduzir a pesquisa, organizar os dados coletados, analisar as
informagdes e, por fim, redigir textos relevantes. No desenvol-
vimento do TCC, tém a chance de demonstrar seu conheci-
mento, baseado no contetudo das disciplinas e na experiéncia
adquirida através da pesquisa, leituras, trabalho de campo e ex-
periéncias profissionais, ampliando sua visdo do universo social
ao seu redor.

Assim, no primeiro segmento deste manual, sado deline-
ados os pontos gerais sobre o desenvolvimento de TCC, abor-
dando a finalidade, os objetivos e as normativas envolvidas. Em
seguida, sao explanados os procedimentos que devem ser

atendidos pelos estudantes de modo a registrar o inicio da exe-
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cucao do TCC. Na sequéncia, sdo exploradas as questdes re-
lacionadas ao documento a ser entregue na concluséo do de-
senvolvimento do TCC, abordando a estruturagéo do texto e os
padrdes a serem seguidos. Por fim, s&o discutidos os requisitos
para a apresentacdo em publico, parte integrante do processo
de concluséo do ensino superior, e 0s critérios de avaliagao cor-
respondentes.

Embora este manual apresenta orientacdes para elabo-
racao do documento de TCC, ressalta que elas nao substituem
as normas de elaboracéo de documentos académicos previstas
pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT). As
normas em questdo podem ser consultadas na integra direta-
mente na Biblioteca da UFMS. Além disso, este manual nédo
substitui a orientacdo do professor sobre a metodologia, elabo-
racao e execucao do plano de trabalho do estudante.

Para encerrar esta exposi¢cao, destaca-se que as orien-
tacoes mencionadas neste manual devem ser conduzidas de
maneira organizada e consistente, sem deixar de lado o pro-
cesso criativo e a reflexdo na andlise das questdes empresari-

ais e outros contextos.
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1 INTRODUCAO

A jornada académica € uma estrada repleta de desafios,
e entre 0s mais significativos esta o Trabalho de Concluséo de
Curso (TCC). Esta etapa representa ndo apenas o apice do co-
nhecimento adquirido ao longo dos anos de estudo, mas tam-
bém um momento crucial de autodescoberta, superacéo e apli-
cacao pratica do aprendizado.

O TCC desempenha um papel crucial na formacéo dos
futuros profissionais de Sistemas de Informagéo, oferecendo
uma oportunidade estratégica para aplicar conhecimentos, de-
senvolver habilidades praticas, construir um portfolio relevante
e preparar-se para os desafios do mercado de trabalho. E uma
experiéncia transformadora que nédo apenas consolida a apren-
dizagem académica, mas também prepara os estudantes para
se destacarem em um campo em constante evolucao e inova-
céo.

No curso de Sistemas de Informacdo, a Componente
Curricular Nao Disciplinar (CCND) TCC é uma componente
obrigatdria para a obtencéo do diploma, a qual é composta por
uma carga horaria de 136 horas. O TCC tem por objetivo a apli-
cacao dos conhecimentos adquiridos pelo estudante ao longo
do Curso para o desenvolvimento e controle metodoldgico de

um projeto a ser realizado, de forma individual ou em grupo de
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até 2 (dois) estudantes, sob orientacdo de um docente. No caso
do desenvolvimento em grupo, devem ser atribuidos objetivos
e atividades distintas a cada estudante no desenvolvimento do
trabalho.

Para os Cursos de Graduacao da Universidade Federal
de Mato Grosso do Sul (UFMS), o TCC é regulamentado por
meio da Resolucdo N° 595-COGRAD/UFMS, de 22 de junho de
2022.

Este manual tem como finalidade fornecer orientacdes
claras e especificas que auxiliem os estudantes em todas as
etapas do processo de cumprimento da CCND de TCC. Esse
documento visa esclarecer as normativas da UFMS, promo-
vendo a integridade académica e capacitando os alunos, de
modo que possam desenvolver habilidades de pesquisa, escrita
e organizacao, preparando-os para a producédo de um trabalho
académico.

7

~
@Z—_ CONTATOS DO CURSO:

+*» Coordenacéo: https://cptl.ufms.br/si/si-coordenacao/

+%* Site do curso: https://cptl.ufms.br/si/

+¢* Docentes: https://cptl.ufms.br/si/si-corpo-docente/
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2 FINALIDADES E OBJETIVOS

O TCC se caracteriza como uma analise critica constitu-
ida a partir de um referencial teérico, oportunizando ao acadé-
mico uma revisao da sua aprendizagem, a partir dos compo-
nentes pedagodgicos desenvolvidos ao longo dos anos de es-
tudo. Por essa razédo, o desenvolvimento do TCC deve ser
acompanhado por um docente que orienta o estudante a desen-

volver um projeto em alguma grande area da Computacao.

O/ OBJETIVOS DO TCC:

< Desenvolver no estudante capacidade de aplicacdo dos
conceitos e teorias adquiridas ao longo Curso para resolu-
¢ao de problemas concretos do setor produtivo ou da soci-
edade em geral,

« Estimular a curiosidade e o espirito empreendedor no de-
senvolvimento do projeto;

< Intensificar a extensdo universitaria, através da resolucéo
de problemas existentes na sociedade e comunidades lo-
cais;

< Desenvolver a capacidade de analise e de propor solucdes
para problemas sociais, tecnoldgicos, politicos, ambientais,

eticos e metodoldgicos;
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< Estimular a inter/multidisciplinaridade, bem como atuacéo
coletiva;

% Estimular a inovacao tecnoldgica, por meio do desenvolvi-
mento de patentes e transferéncia de tecnologia;

< Estimular a articulacédo entre ensino, pesquisa e extensao;

“ Oportunizar aos estudantes a comunicacdo de sua pes-
guisa por meio de apresentacao oral e/ou publicacdes cien-
tificas; e

% Aprimorar a capacidade de reflexdo, interpretacéo e critica

na area do Curso.

O o

( )
O estudante somente podera realizar o TCC ﬂ

guando obtiver aprovacdo em, no minimo,

1.500 horas (50% da carga horaria total do Curso) em
Componentes Curriculares Disciplinares (obrigatorias

ou optativas).
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3 PROCEDIMENTOS INICIAIS

13 ESTUDANTE:

O estudante devera escolher uma area de interesse e
entrar em contato com um docente para ser seu orientador de
TCC. Ambos, estudante e orientador, devem se reunir para de-
finir a forma de trabalho e os direcionamentos para complemen-
tacdo, caso algum conteudo técnico-cientifico desenvolvido an-

teriormente for ser utilizado.

¢/@\ ESCOLHA DO PROFESSOR
B\&® ORIENTADOR:

Qualquer professor da Carreira do Magistério Superior
da UFMS pode ser orientador de TCC. Professores nao perten-
centes ao quadro permanente da Unidade da Administracao
Setorial podem ser orientadores, desde que aprovado pelo Co-
legiado do Curso.

Quando houver coorientador, o mesmo ndo podera com-
por a Banca Avaliadora. Poderdo compor a Banca Avaliadora
docentes e profissionais de nivel superior com atuacdo na area
objeto do trabalho.

Os professores orientadores de TCC serdo responsaveis

por acompanhar o desenvolvimento do Plano de Trabalho de
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TCC, em todas as suas etapas, e de garantir a entrega da ver-
sao final do trabalho, em PDF, juntamente com o parecer da

banca avaliadora.

Qi CADASTRO DO TCC:

O inicio do TCC pode ser realizado a qualquer tempo
pelo estudante, independentemente do calendario académico,
desde que o estudante tenha cumprido no minimo 50% da
carga horaria total do Curso.

O registro do inicio do TCC deve obrigatoriamente ser
realizado pelo estudante por meio do Sistema de Controle Aca-
démico (Siscad), na parte relacionada ao registro de CCNDs.
Apés a solicitagcdo do estudante, o professor orientador deve
aprovar o inicio do TCC, também no Siscad. Por fim, apés o
aceite do professor orientador, a coordenac¢édo de curso deve
manifestar ciéncia ao inicio do TCC no Siscad.

O registro do TCC no Siscad é obrigatdrio e deve ser
realizado corretamente, pois € por meio dele que a Coordena-
cdo de Curso e a Pro-Reitoria de Graduagéo (Prograd) acom-
panham a situagdo académica do estudante. Esse registro é in-
dispensavel para o estudante matriculado no semestre cur-
sando apenas CCND, pois € ele que comprova o vinculo e ga-

rante a regularidade da matricula.
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% RECOMENDACOES:

()

Recomenda-se que estudante e orientador elaborem, no
inicio das atividades, um Plano de Trabalho que contemple o
tema, os objetivos, a metodologia, 0s resultados esperados e 0
cronograma de execucao, conforme modelo disponivel no
Apéndice 1. Esse planejamento ajuda a organizar o desenvol-
vimento do TCC e a garantir sua conclusao dentro do prazo pre-
visto.

Ao montar o cronograma, é importante detalhar as eta-
pas e atividades do trabalho, observando os prazos definidos
pela Coordenacao de Curso, pelo Regulamento de TCC e pelo
Calendario Académico da UFMS.

Recomenda-se ainda que, ap6s a ciéncia do inicio do
TCC no Siscad, a Coordenacéo de Curso abra um processo es-
pecifico no Sistema Eletrénico de Informacbes (SEI), em seu
proprio perfil, para registrar a tramitacdo do TCC até a sua con-
clusdo. Nesse processo podem ser reunidos os documentos

produzidos ao longo do trabalho, como:
e Plano de Trabalho, assinado pelo estudante e

pelo orientador;

e autorizacdo da instituicho ou empresa, quando

houver;
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e solicitacdo de composicédo da Banca Avaliadora e
a respectiva Resolugéo;
e ata de defesa ou parecer escrito da banca;
e declarac0es e certificados.
Concentrar esses documentos em um Unico processo fa-
cilita o acompanhamento pela Coordenacéo, da transparéncia
as etapas cumpridas e preserva o histérico do TCC para even-

tuais consultas futuras.
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4 ORIENTACOES SOBRE A ENTREGA

Com base na previsdo de data/periodo de defesa esta-
belecido no cadastro, o estudante deve desenvolver o seu TCC
sob a orientacdo do professor escolhido. Para tanto, o desen-
volvimento se findara com a redacao de um documento em for-
mato de monografia, relatério técnico ou artigo cientifico, po-

dendo conter elementos de software/hardware.

l!. MONOGRAFIA:

A monografia € um documento que representa o resul-
tado de um estudo, devendo expressar conhecimento do tema
escolhido. Inicialmente, € essencial definir um tema relevante e
delimitado, que seja de interesse tanto académico quanto pra-
tico. A pesquisa bibliografica desempenha um papel fundamen-
tal, permitindo ao autor explorar o estado da arte e identificar
lacunas no conhecimento existente. Uma vez definido o tema,
€ importante formular uma pergunta de pesquisa clara e obje-
tiva, que guiara toda a investigacdo. O desenvolvimento da mo-
nografia deve incluir uma revisdo detalhada da literatura, uma
descricdo precisa da metodologia utilizada e uma analise cuida-
dosa dos resultados obtidos. Além disso, € crucial apresentar
argumentos bem fundamentados e evidéncias solidas para sus-

tentar as conclusdes e contribui¢cdes do trabalho.

Colegiado de Curso do Curso de Sistemas de Informagao - Bacharelado
Avenida Ranulpho Marques Leal - 3370/3371 fim, Campus de Trés Lagoas - CPTL Il, 3484 - Distrito Industrial Il, Fone: (67)3345-7000,
79000-000 Trés Lagoas - MS / https://www.ctpl.ufms.br/si e-mail: sinf.cpti@ufms.br



RELATORIO TECNICO:

O relatorio técnico apresenta uma esséncia mais pratica
e requer uma abordagem sistematica e organizada. Inicial-
mente, € crucial definir claramente os requisitos do software e
0s objetivos do projeto. Em seguida, o processo de desenvolvi-
mento deve ser documentado de forma sistematica, incluindo a
descricdo das etapas de analise, design, implementacéao e tes-
tes. E fundamental fornecer uma explicacédo detalhada das tec-
nologias utilizadas, das decisbes arquiteturais e das solucdes
implementadas para resolver problemas especificos. Além
disso, o relatorio deve incluir uma analise dos resultados obti-
dos durante os testes de qualidade e desempenho do software.
Por fim, é importante apresentar conclusdes e recomendacdes
para futuras melhorias, além de fornecer uma visao geral do im-

pacto e das aplicacdes do software desenvolvido.

ARTIGO CIENTIFICO:
L/

A elaboracéo de um artigo cientifico requer uma aborda-
gem estruturada e precisa, uma vez que € um documento téc-
nico que apresenta resultados de pesquisas, estudos, experi-

mentos ou desenvolvimentos relacionados a computagcédo e
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areas afins. Geralmente, esses artigos seguem um formato pa-
drdo, comecando com uma introducdo que contextualiza o pro-
blema e apresenta a motivacdo para o estudo. Em seguida,
descreve-se a metodologia utilizada para realizar o trabalho, se-
guida pelos resultados obtidos e suas analises. Conclui-se o ar-
tigo discutindo as implicacdes dos resultados e possiveis dire-
cOes para futuras pesquisas. A redacéo deve estar em confor-
midade com normas do local no qual deseja-se publicar. A es-
colha da revista, periddico ou evento cientifico sera feita pelo
orientador de TCC.

REQUISITOS PARA ELABORACAO DO
DOCUMENTO:

O documento produzido deveré ser redigido, preferenci-
almente, em portugués, podendo também sua redacdo ser em
inglés ou espanhol. No caso de documento redigido em inglés
ou em espanhol, devera ser incluido no inicio do volume subs-
tancial um resumo em lingua portuguesa, que evidencie 0s ob-
jetivos, métodos, resultados e conclusdes. Por fim, o docu-
mento final deve obrigatoriamente seguir os parametros formais
dos textos académicos, conforme definidos pela norma NBR
14724:2011 da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT). O documento final produzido no formato de artigo cien-

tifico pode ser elaborado de acordo com as regras editoriais da
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revista, periddico ou evento cientifico para o qual ele sera sub-
metido, sendo dispensado das diretrizes da ABNT.

Caso o TCC seja desenvolvido em uma Instituicdo ou
Empresa sera obrigatéria a apresentacéo de autorizacéo do lo-
cal assinada, juntamente com a entrega do Plano de Trabalho.
Na conclusdo do TCC a Instituicdo devera receber copia do tra-
balho final.

Caso o trabalho envolva a realizagdo de pesquisas com
seres humanos ou animais, o trabalho deverd ser submetido
aos Comités de Etica homologados pela Conep da UFMS,
sendo necessario citar sua aprovacao no documento do TCC a

Ser entregue.

~
K() USO DE PUBLICAGOES ANTERIORES:

O TCC também podera ser proveniente de diferentes
contelidos técnico-cientificos produzidos anteriormente, desde
que atenda aos seguintes critérios:

|. O estudante seja o primeiro autor do trabalho;

Il.  Comprovacéo do aceite e/ou publicacéo do trabalho em

periodico ou evento cientifico com Qualis Capes;
IIl.  Anuéncia do orientador;

I\V/.  Autorizacdo do Colegiado de Curso, mediante requeri-

mento do estudante.
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Os conteudos técnico-cientificos que poderao ser passi-

veis de submissdo a Banca Avaliadora como TCC, incluem:

** publicac&o oriunda de pesquisa realizada pelo estudante
com iniciacao cientifica,;

** publicacdo oriunda de atividades desempenhadas du-
rante sua participacdo em projetos de pesquisa ou ex-
tensdo desenvolvidos na UFMS. Neste caso é exigido
gue os projetos estejam cadastrados no Sistema de Ges-
tdo de Projetos (Sigproj) da UFMS, de forma a melhorar

a agilidade da conducao e a qualidade dos trabalhos;

** trabalho de reviséo de literatura ou pesquisa documental

L)

sobre temas atuais e relevantes na area de Computacao

e afins;

** livro ou capitulo de livro, desde que faca parte de uma
proposta de livro, como autor ou organizador, com pers-

pectiva de publicacéo; e,

J

%* patente submetida e/ou aprovada, desde que siga 0s

L)

procedimentos do Nucleo de Inovacéo Tecnoldgica (NIT)

da Agéncia de Desenvolvimento, Inovacao e Relacdes

Internacionais (Aginova) da UFMS.

No caso de TCC procedente de trabalho que ja se en-
contra publicado ou submetido para publicacdo, o estudante po-

der& requerer, juntamente com o pedido de autorizacdo para
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uso, a autorizacédo do Colegiado de Curso para a avaliacao do
TCC por meio de parecer escrito da Banca Avaliadora, sendo

dispensado da defesa.
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5 ORIENTACOES SOBRE A
APRESENTACAO

A defesa e arguicao oral do TCC sera aberta a comuni-
dade universitaria, versando sobre o tema escolhido para o tra-
balho. Contudo, para casos de inovacao tecnolégica, potencial
de protecéo intelectual ou de propriedade industrial, mediante
justificativa do orientador e autorizada pelo Colegiado de Curso,
a defesa poderéa ocorrer em sesséo fechada.

As defesas de TCC tém cunho obrigatério. Nesse sen-
tido, a realizacdo da defesa podera ser realizada de maneira
presencial ou remota, desde que esteja em conformidade com

0 Regulamento de TCC.

-
O estudante que almeje colar grau, a defesa

devera ocorrer até 10 (dez) dias antes do
altimo dia letivo do semestre, previsto em calendario
académico da UFMS
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'! ETAPAS DA APRESENTACGAO:
9

O processo de defesa é composto por 3 (trés) etapas se-
guenciais:
Etapa de exposicao: o estudante deve expor o traba-
o Iho desenvolvido entre 20 e 30 minutos;
Etapa de arguicdo: os membros da banca podem fazer
a arguicao ao estudante sobre o conteudo do trabalho,
e tendo cada membro até 20 minutos para arguir o candi-
dato;
e Etapa do parecer: a banca deve se reunir em sigilo

para definir o resultado da avaliacéo.

Q‘ﬂ ORIENTADOR:
S

Apos a finalizacdo do desenvolvimento do TCC, o pro-
fessor orientador deve definir e convidar os membros da banca,
conforme critérios elencados no Regulamento de TCC. A de-
fesa deve ser realizada, preferencialmente, dentro dos periodos
letivos da graduacdo fixados em calendario académicos da
UFMS, especialmente no caso de estudantes que pretendam

colar grau naquele semestre.
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A Banca Avaliadora deve ser agendada pelo orientador
com pelo menos 15 (quinze) dias de antecedéncia da realizacéo
da defesa.

Para a constituicdo da Banca Avaliadora, o orientador
deve encaminhar a Coordenacao de Curso um requerimento via
processo SEI contendo as seguintes informacdes:

» Nome e RGA do(a) estudante;

» Titulo do TCC;

» Data e horario da defesa;

» Local da defesa (ou link para videoconferéncia, se re-
mota);

» Lista de, no minimo, 2 (dois) membros titulares e 1 (um)
membro suplente, além do orientador como presidente,
indicando para cada membro o nome completo, titulacéo
e filiacao/vinculo atual.

Caso ja exista um processo SEI aberto para o acompa-
nhamento do TCC (conforme as recomendacdes da Secao 3),
o requerimento deve ser incluido nesse mesmo processo. Caso
contrario, o orientador deve abrir um novo processo e encami-
nha-lo a Coordenacéo de Curso. Em ambos 0s casos, esse pro-
cesso sera denominado, neste manual, processo SEI do TCC,
e nele deverao ser registrados todos os documentos até a con-

clusao do trabalho.
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O agendamento do local ou a disponibilizacédo do link
para a videoconferéncia € de responsabilidade do orientador,
que deve providenciar 0s meios necessarios para a realizagdo
da defesa do TCC.

e ESTUDANTE:

O académico devera encaminhar por e-mail, com cépia
para o orientador, a versao digital do exemplar do TCC, no for-
mato PDF, aos membros da banca avaliadora com pelo menos
15 (quinze) dias de antecedéncia da data de defesa. O exem-
plar do TCC impresso deve ser disponibilizado apenas para aos

membros que solicitarem.

COORDENACAO DE CURSO:

Caso a composicao da banca proposta pelo orientador
esteja adequada conforme o Regulamento de TCC, a Coorde-
nacéo de Curso devera emitir uma Resolucédo, contendo as se-
guintes informagodes:

» Nome do(a) estudante;
» Nome do(a) orientador(a);
» Titulo do TCC;

» Data e horario da defesa;
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» Local da defesa (ou link para videoconferéncia, se re-
mota);
» Lista de membros com suas respectivas fungoes.
A Resolucdo deve ser homologada pelo Colegiado de
Curso e publicada no Boletim Oficial da UFMS. Além disso, uma

copia da Resolucao deve ser incluida no processo SEI do TCC.

.i .i BANCA AVALIADORA:
Tl

A Banca Avaliadora é constituida pelo Colegiado de
Curso por meio de Resolucao, a partir da proposta do orienta-
dor. A composicdo da banca deve ter obrigatoriamente o orien-
tador como presidente, além de, no minimo, dois outros mem-
bros titulares e um membro suplente. A indicagéo dos membros
pode ser feita pelo orientador em conjunto com o estudante.

A Banca Avaliadora podera ser composta por membros
graduados nas diversas areas do conhecimento, com excecao
do coorientador (se for o caso). Os membros poderao participar
presencialmente e/ou remotamente, por videoconferéncia, con-
forme acordado previamente com o professor orientador e es-
tando em conformidade com a Resolucao publicada.

Os membros da Banca Avaliadora fardo jus a um certifi-
cado de patrticipacéo, conforme modelo no Apéndice 3. O certi-
ficado sera emitido pela Coordenagdo de Curso no processo

SEI do TCC e encaminhado por e-mail ao presidente da banca.
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6 PROCEDIMENTOS DE AVALIACAO

A avaliacdo do TCC sera realizada pela Banca Avalia-
dora, considerando o trabalho escrito e a apresentacao oral. Ao
final da etapa de arguicdo, os membros da banca devem se re-
unir reservadamente e deliberar sobre o resultado, emitindo pa-
recer de aprovacao ou reprovacao. A decisédo sera tomada por
maioria simples dos membros participantes; em caso de em-
pate, prevalecera o voto do presidente da banca. Em caso de
reprovacdo, o estudante devera cursar novamente o compo-
nente curricular.

ApoOs a defesa, o orientador deve registrar a ata de de-
fesa no processo SEI do TCC, conforme modelo do Apéndice
2. A ata deve conter o parecer final da banca e, quando houver,
as correcoes e alteracdes solicitadas ao estudante. Ela deve ser
assinada eletronicamente por todos os membros da banca e,
em seguida, o processo deve ser encaminhado a Coordenacgéo
de Curso.

No caso do estudante ser dispensado da defesa, o pare-
cer escrito da Banca Avaliadora substituird a Ata de Defesa.
Esse parecer também deve indicar o resultado (aprovacéo ou
reprovacao), ser incluido no processo SEI do TCC e ser assi-

nado por todos os membros da banca.
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A constatacdo de plagio parcial ou total, de fabricacéo
e/ou de falsificacdo de dados, bem como de compra ou realiza-
céo do trabalho por terceiros, em qualquer etapa de desenvol-
vimento do TCC, pelo professor orientador ou pelos membros
da Banca Avaliadora, tera como consequéncia a reprovacao au-
tomatica do académico.

Diante da deciséo de reprovacao e identificacéo das con-
dicdes mencionadas acima, o professor orientador e/ou mem-
bros da Banca Avaliadora, deverdo comunicar & Coordenacgao
de Curso, com justificativa por escrito. O coordenador, junta-
mente ao Colegiado de Curso, realizara a apuracao dos fatos e
diante da constatacao das condi¢fes citadas, o académico de-
vera cumprir novamente, todas as etapas indicadas pelo pro-
fessor orientador para o desenvolvimento do TCC, o qual de-

vera contemplar outra abordagem ou tema.

Colegiado de Curso do Curso de Sistemas de Informagao - Bacharelado

Avenida Ranulpho Marques Leal - 3370/3371 fim, Campus de Trés Lagoas - CPTL Il, 3484 - Distrito Industrial Il, Fone: (67)3345-7000,

79000-000 Trés Lagoas - MS / https://www.ctpl.ufms.br/si e-mail: sinf.cpti@ufms.br



7 PROCEDIMENTOS POS-DEFESA

13 ESTUDANTE:

ApoOs a aprovacao pela Banca Avaliadora, o académico
de TCC devera realizar as corre¢cfes e alteracbes que foram
requeridas na defesa. A verséo digital do texto final do TCC (for-
mato PDF), corrigida e revisada pelo orientador, devera ser ca-
dastrada no Siscad em até 15 (quinze) dias corridos apés a data

de realizacdo da defesa.

( Para o estudante considerado provavel ﬂ )
formando, o prazo final para a entrega
deve levar em conta ainda a finalizagdo do semestre
letivo, previsto em calendario académico da UFMS,
devendo a entrega ocorrer até 3 (trés) dias antes do

ultimo dia letivo.
\_ J

‘.ﬂ ORIENTADOR:
C_

O orientador deve registrar a ata de defesa no processo
SEI, conforme modelo do Apéndice 2, garantindo a assinatura

de todos os membros participantes. Ao final, o processo deve
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ser devolvido a Coordenacao de Curso em no maximo 5 (cinco)
dias apos a realizacéo da defesa.

O presidente da banca ficara responsavel por emitir um
certificado para os estudantes ouvintes da banca de defesa de
TCC, que porventura solicitarem esse comprovante para os fins
de atividades complementares. O modelo do certificado esta
disponibilizado no Apéndice 4. O certificado de participacdo
pode ser emitido pelo SEI ou por outro meio, com a assinatura
do presidente da banca, e entregue aos alunos solicitantes.

A Ultima etapa no processo de orientacéo é a aprovacao
da versao final do TCC, a qual deve ser feita no Siscad ap6s o
envio do documento pelo estudante. Portanto, é de responsabi-
lidade do orientador conferir todas as informacdes associadas
ao TCC no sistema, inclusive o documento anexado. Apos a
aprovacao, o sistema enviara o trabalho final e suas informa-
cOes ao Repositério Institucional da UFMS. Se houver discor-
dancia sobre o documento enviado, o orientador pode recusar
0 envio e solicitar a correcéo, informando uma justificativa. Apos
recusado o envio final do TCC, o estudante podera editar as
informacgdes do trabalho final e submeter novamente a analise

do usuario.
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Cabe ressaltar que uma vez que o TCC

é aprovado, automaticamente ele é enviado
ao Repositario Institucional e as informacdes referentes

ao TCC nao poderdo mais ser corrigidas.

COORDENACAO DE CURSO:

O coordenador emitira, via SEI, os certificados de parti-
cipacdo aos membros da Banca Avaliadora, conforme modelo
no Apéndice 3. Todos os certificados serdo encaminhados por
e-mail para o presidente da banca.

A Coordenacédo de Curso é responsavel também por re-
gistrar no Siscad o resultado da avaliagdo do TCC e a carga
horaria cursada. Contudo, somente sera registrada a CCND
com a situacao “cumprida” em caso de aprovacao pela Banca
Avaliadora e anexacdo do documento final pelo académico no

Siscad.
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8 CONSIDERACOES FINAIS

Com as orientacfes deste manual para o desenvolvi-
mento do TCC espera-se que o estudante seja 0 protagonista
deste trabalho e consiga incorporar os aspectos relevantes nas
dimensdes técnica, politica, social, ética, cultural e de desenvol-
vimento pessoal, de forma a integralizar a formacéo do profissi-
onal em Sistemas de Informac&o. E importante salientar que as
partes envolvidas no desenvolvimento do TCC devem se aten-
tar ao prazo para a conclusao, o qual ndo deve exceder o prazo
maximo de integralizacdo curricular do estudante.

Embora, espera-se que o estudante seja capaz de con-
cluir todo o processo, ressalta-se que o TCC sera passivel de

finalizacdo com a situacéo “ndo cumprida” quando da:

|. indicacdo de que a orientacdo da atividade ndo sera

continuada, pelo orientador ou estudante;
Il.  reprovacdo pela Banca Avaliadora; e/ou

IIl.  n&o entrega do TCC nos prazos estabelecidos.

Por fim, para melhor exemplificar todo o processo de de-
senvolvimento, desde a escolha do orientador até o registro fi-
nal da situacdo da CCND de TCC, elaborou-se o fluxo de pro-
cessos, 0 qual resume de maneira gréfica de todo o processo
de desenvolvimento do TCC, conforme pode ser visto no Apén-
dice 5.
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O o

g )
Os casos nao contemplados neste manual ]1

serdo resolvidos pelo Colegiado do Curso de

Sistemas de Informac&o em consonancia com a
Resolugéo N° 595-COGRAD/UMFS, de 22 de junho de
2022.
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APENDICE 1 PLANO DE TRABALHO!

Trés Lagoas — MS, / /

Nome do(a) estudante:

Orientador(a):
Titulo do TCC:

1Tema

Deve ser apresentado em forma de texto (sugere-se entre 5 e 10
linhas) que demonstre conhecimento basico sobre o tema, incluindo cita-
¢Oes. Demonstrar a relevancia e atualidade do tema, bem como a motivagao
para a sua escolha. Devem ser priorizados argumentos cientificos e benefi-

cios para sociedade.
2 Objetivos

Nesse item deve constar a indicacao do objetivo da pesquisa e quais
os resultados que se pretende alcancar. Os objetivos séo redigidos com ver-
bos no infinitivo, p.ex.: caracterizar, identificar, compreender, analisar, verifi-

car).
2.1 Geral

O objetivo geral deve expressar a finalidade da pesquisa.
2.2 Especificos

Apresentam os detalhes e/ou desdobramento do objetivo geral.

Sempre serdo mais de um objetivo.

1 Modelo disponivel no SEI por meio do Documento n° 5672466
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3. Metodologia

Inserir técnicas que seréo utilizadas para a coleta de dados e para a
andlise dos mesmos. Se o projeto de pesquisa envolver seres humanos e/ou
animais, deve ser inserido aqui o nimero CAAE como comprovante de sub-
missdo da proposta aos Comités de Etica homologados pela Conep da
UFMS, ou de aprovacao da mesma.

4. Resultados Esperados

Inserir os resultados que se deseja obter com a realizagédo da pes-
quisa.

5. Cronograma de execuc¢éao

Inserir um quadro detalhando as etapas de execucao e seus prazos,

levando em consideracdo o cumprimento das datas cadastradas no Siscad.
6. Referéncias Bibliograficas

Deve ser elaborada uma lista das referéncias bibliograficas utiliza-
das para a escrita do Plano de Trabalho, incluindo somente as obras citadas.
A lista deve ser apresentada em ordem alfabética, sem numeracao, iniciando
pelo autor. Entre as linhas de uma mesma referéncia, o espacamento é sim-
ples e, entre uma referéncia e outra, o espacamento é 1,5. Demais orienta-
¢Bes sobre como elaborar uma referéncia, podem ser encontradas na NBR

6023/2018 da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas.

Estudante Professor(a) orientador(a)
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APENDICE 2 MODELO DE ATA DE DEFESA?

ATA DE DEFESA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO -
BACHARELADO EM SISTEMAS DE INFORMAGCAO - CAMPUS DE TRES
LAGOAS

Ao dia do més de do ano de ,
realizou-se a defesa de Trabalho de Conclusdo de Curso intitulado “<titulo
em negrito e entre aspas>”, apresentado pelo estudante <nome do estu-
dante>, RGA n° <nimero de RGA>. A banca examinadora, composta pelos
docentes <nome do presidente>, <nome do membro 1> e <nome do membro
2>, reuniu-seas ___ horase ____ minutos (horério de Mato Grosso do Sul
— MS), em <indicar local de realizagédo ou por videoconferéncia>. Apos de-
clarada aberta a sesséo publica, o presidente concedeu a palavra ao candi-
dato para apresentacéo do trabalho. Na sequéncia, os membros da banca
realizaram a arguicédo, formulando perguntas e consideracdes pertinentes ao
trabalho apresentado. Concluida esta etapa, o candidato respondeu aos
guestionamentos, e a banca reuniu-se reservadamente para deliberar sobre
o resultado da avaliagdo. Apds a deliberacéo, a banca examinadora decidiu
pela <aprovacéo/reprovacdo> do estudante. O resultado foi comunicado
formalmente ao estudante e aos demais presentes. Para constar, eu, <nome
do presidente da banca>, na qualidade de presidente da banca examina-
dora, lavrei a presente ata, que, apoés lida e aprovada, sera assinada por

mim e pelos demais membros da banca.

Trés Lagoas— MS,  de de

2 Modelo disponivel no SEI por meio do Documento n°® 5673689
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APENDICE 3 MODELO DE CERTIFICADO
DE PARTICIPACAO PARA MEMBROS DA
BANCA?

Trés Lagoas— MS, __ de de

CERTIFICAMOS, para os devidos fins, que o <nome do mem-
bro(a)> participou como membro da Banca Avaliadora do Trabalho de Con-
clusdo de Curso (TCC), intitulado “<TITULO EM LETRAS MAIUSCULAS E
ENTRE ASPAS>”, de autoria de <nome do estudante>, do Curso de Sis-
temas de Informag&o — Bacharelado, do Campus de Trés Lagoas, da Fun-
dacédo Universidade Federal do Mato Grosso do Sul — UFMS. A defesa foi
realizada de forma <remota/presencial> no dia <dia> de <més> de <ano> as
<hora> horas e <minuto> minutos (horario de Mato Grosso do Sul), sendo a

banca presidida por <nome do presidente da banca>.

Assinatura do Coordenador de Curso

3 Modelo disponivel no SEI por meio do Documento n°® 5673691
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APENDICE 4 MODELO DE CERTIFICADO
DE PARTICIPACAO PARA OUVINTES*

Trés Lagoas— MS, __ de de

CERTIFICAMOS, para os devidos fins, que <nome do membro(a)>
participou como ouvinte da defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso
(TCC), intitulado “<TiTULO EM LETRAS MAIUSCULAS E ENTRE AS-
PAS>”, de autoria de <nome do estudante>, do Curso de Sistemas de In-
formacédo — Bacharelado, do Campus de Trés Lagoas, da Fundagéo Univer-
sidade Federal do Mato Grosso do Sul — UFMS. A defesa foi realizada de

forma <remota/presencial> no dia de de as

horas e minutos (horario de Mato Grosso do Sul), sendo a banca

presidida por <nome do presidente da banca>.

Presidente da Banca Avaliadora

4 Modelo disponivel no SEI por meio do Documento n° 6735004

Colegiado de Curso do Curso de Sistemas de Informagao - Bacharelado

Avenida Ranulpho Marques Leal - 3370/3371 fim, Campus de Trés Lagoas - CPTL Il, 3484 - Distrito Industrial Il, Fone: (67)3345-7000,

79000-000 Trés Lagoas - MS / https://www.ctpl.ufms.br/si e-mail: sinf.cpti@ufms.br



APENDICE 5 FLUXO DE PROCESSOS PARA REALIZACAO DO
TCC

Procedimentos iniciais > Desenvolvimento > Preparacio para Banca Avaliadora > Defesa p Pés-defesa
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APENDICE 6 CARTA CONVITE A
PARCEIROS

Trés Lagoas— MS, _ de de

A Universidade Federal do Mato Grosso do Sul - UFMS tem como
missédo formar cidadaos competentes em suas areas de atuagéo, com cons-
ciéncia critica e reflexiva, contribuindo para o desenvolvimento humano e o
bem-estar social.

Para cumprir as exigéncias legais e pedagogicas, com vistas a con-
cluséo do Curso de Graduacédo em Sistemas de Informagédo, convidamos
Vossa Senhoria na funcdo de colaborador/parceiro durante a execucgédo das

atividades relacionadas ao Trabalho de Conclusao de Curso do estudante(a)

Agradecemos sua disponibilidade e desempenho,

Atenciosamente,

Professor(a) orientador(a)
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APENDICE 7 MODELO DE MONOGRAFIA

O TCC no formato de monografia devera ser estruturado
conforme as normas ABNT, e devera ser enviado de acordo
com os prazos estabelecidos.

N&o ha necessidade de colocar cada topico em uma pa-
gina, ou seja, pode-se seguir 0os tépicos corridos ao longo de
todo o relatorio, colocando-se tépicos diferentes na mesma pa-
gina.

O TCC devera contemplar os seguintes itens:

Capa (obrigatorio)

Folha de rosto (obrigatorio)
Sumario (obrigatorio)
Introducéo

Objetivos

Materiais e Métodos
Resultados e Discusséao
Consideracoes finais

© 0 N o g b~ WD

Referéncias bibliograficas (obrigatério)
10. Apéndices (se necessario)

11. Anexos (se necessario)
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MODELO DE CAPA

Universidade Federal do Mato Grosso do Sul
Campus de Trés Lagoas
Curso de Sistemas de Informagéo

Nome do aluno

TITULO DO TCC

Trés Lagoas/20
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MODELO DE FOLHA DE ROSTO

Nome do aluno

TITULO DO TCC

Trabalho de Concluséo de Curso apresentado
ao Curso de Sistemas de Informacdo do
Campus de Trés Lagoas da Universidade
Federal do Mato Grosso do Sul como parte das
exigéncias para a obtencdo do titulo de
Bacharel em Sistemas de Informacao.

Prof (a) orientador(a):

Trés Lagoas /20
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ABREVIATURAS

Devem ser utilizadas na forma recomendada por institui-
cOes de padronizacéo nacional ou internacional ou 6rgaos cien-
tificos de competéncias de cada &rea. Na primeira vez em que
forem mencionadas no texto, devem aparecer entre parénteses
precedidas da sua forma por extenso.

Ex.: Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (ANVISA)

FORMATO

A arte final deve ser impressa em papel formato A4, em
espaco de 1,5. Espaco simples deve ser usado apenas em ta-
belas longas, notas de rodapé, notas de fim de texto. Margens
superior e esquerda devem ser de 2,5 e inferior e direita devem
ser de 2,0.

TABELAS E FIGURAS

Tém a finalidade de resumir ou sintetizar dados, forne-
cendo o0 maximo de informacdo num minimo de espaco. Os ti-
tulos das tabelas e figuras devem ser colocados acima das mes-
mas, deixando um espaco entre a ultima linha do titulo. Para
titulos longos de tabelas ou figuras pode-se, a critério do autor,

empregar espacamento simples.
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Consideram-se figuras: desenhos, graficos, mapas, es-
quemas, formulas, modelos, fotografias, diagramas, fluxo-
grama, organogramas, etc.

a) Devem ser designadas e mencionadas no texto, ou
localizar-se entre parénteses no final da frase.

b) Deve ter numeracédo independente e consecutiva em
algarismos arabicos;

c) Deve serencabecada pela palavra que a designa (Fi-
gura, Tabela, Quadro, Gréfico, etc), seguida por hifen, pelo nu-
mero e pelo titulo, sem ponto final,

d) Devem ser autoexplicativas;

e) Pode-se fazer uso de notas e chamadas colocadas
no rodapé da tabela, quando a matéria neles contida exigir es-
clarecimentos;

f) Se a tabela ndo couber em uma pagina, deve ser
continuada na péagina seguinte sem delimitac@o por traco hori-
zontal na parte inferior, devendo o titulo ser repetido nas pagi-
nas seguintes, acrescentando-se as palavras “continua”, “conti-
nuacgao”, entre parénteses, logo abaixo do titulo, no canto supe-

rior direito
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